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 مقدمه 

 تجرت تي جت   رت دتا تمتو    پتووش  ر     وبا توجه به مباني نظري و مستندات  تتاو ش هتا      

شتاي منوييتاا تجرت تي جت  و ت تا   تت ر وا هترف وظتا ف         شمچديش مخاطبيش، وظا ف ومأمو  ت  

ت زت ي و  ت زت ي و نرم شاي سخ  شاي مربوطه با توجه به وظا ف جوت  ما ر   عاييه، پشنيباني رسنگا 

برتساس . گيرر ميبداي قرت   شاي كلياي ج  و ت ا   ر  تجرتء مو ر بر سي، هداسا ي و رسنه  عايي 

آ ا كته   مي  تطلاعا  گررآو ي ها  تصو ري تت وضعي   رتتشاي قانوني مربوط به ج  و ت ا   باس 

و   شاي ج  و ت ا   ر  سه سطح متا ر   عاييته، پشتنياني    تت طر ق مقا سه آنها با وظا ف و مأمو   

سپس مو ر تحليت    ،تعييش    زي و تجرت، ميزتا هكاف و كمبورشاي قانوني ج  و ت ا   كشو  برنامه

شتاي قتانوني ر   تستناي     گيري مدطقي و منداسب برجسب ختلاء  گيرر و بعا تت آا  ك ننيجه قرت  مي

 . آ ا وضع موجور به رس  مي

  تاریخچة قانوني و جایگاه حج و زیارت در كشور 

ت هتور پتس ت   ج  به عدوتا  كي تت تجكام تسلامي كه ر هرت ط خاص بر مسلماناا وتجب متي  

  هتور و معمتو     تيحت  تنجتام متي     ظهو  تسلام شمچوا سا ر تجكام و وتجبا ، توسط مسلماناا وتجب

ر  كشتو  متا   . آو نتا  شاي تسلامي ساتوكا شا ي  ت جه  تنجام شر چه بهنر آا  رتشم آو ر  و مي روي 

كه مربوط آو ي ها  و موجور  شاي صو   گر نه و به تسندار مات ك جمع برتساس مطايعا  و بر سي

باها ترت   تمو  ج  و ت ا   ت تر نظتر وتت   كشتو  بتور  كته برتستاس آا        به بعا مي 0221به رشه 

شا تشكي  و نسب  به صاو  پروتنه و گوتشيدامه تقتاتماتي  ت   طو  موق  ر   رمانات ي شا ي به كميسيوا

 . رترنا تنجام مي
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 467نامه تمو  ج ، بته هتما      بدا به پيشدهار وتت   تمو  خا جه، آ يش 20/2/0222ر  تا  خ  

بدا به پيشدهار  7/02/0221بعا تت آا ر  تا  خ . مار  و رو قسم  به تصو ب شيأ  وت رتا  سيا 9ر  

نامه و مقر ت  مربوط به تمو  ج  توسط شيأ  وت ترتا ر  رو   وتت   تمو  خا جه  وتل جا اي بر آ يش

شا كا  موقت  ختور  ت ر  تتا  خي معتيش      كه برتساس آا كميسيوا. ار  به تصو ب  سيام 01 ص  و 

 . رترنا ت رنظر تسنانات تا و  رمانات تا هروع و پا اا مي

نامه تشكي  كميسيوا  شيأ  وت رتا، آ يش 22/1/0272بدا به پيشدهار وتت   كشو ، ر  تا  خ  

كته ت تش تصتو ب    .   وتت   كشو  بور تصو ب نمورتبصر  كه مح  آا ر 5مار  و  9رتئمي ج   ت ر  

كته برتستاس   . نامه  تشدما اا ج  به آا تضا ه گرر ا مجارت  تصلاف و آ يش 09/5/0275نامه، ر  تا  خ 

رتئمي ج  و ت تا   كشتو  بته صتو         آا تمو  ترت ي و مايي ج  با تشكي  ر نري به نام كميسيوا

 . شكيلاتي آا وتت تخانه جا گاشي برتي ت ش تمر ر ا  نشا  بورگر  ، تما ر  جا گا  ت منمركز تنجام مي

و  2، تبصر  2كدا و ر  مار   طبق مصوبه  وق ر  مار   ك،   يس كميسيوا  ت وت ر كشو  تعييش مي

تعضتا كميستيوا   .   يس ترت   سياسي به عدوتا ربيركميسيوا رتئمي ج  معر ي هتا  تست    7مار  

عايي كشو ،  ك مقام عايي  تبته وتت     يش وت ر كشو ،  ك قاضي ر وتا كي تت معاون: عبا   بورنا تت

وت ر،  ك بات گاا آهدا بته تمتو  جت  بتا      بهات ي با تعييش وت ر بهات ي،  ك معنما به تننخاب نخس 

 معر ي تتاق بات گاني 

ت ش جا گا  ر  ت ر مجموعته معتاوا تمتو      0251رنبال تصلاف ساخنا  وتت   كشو  ر  سال  به 

ر  . نام ربيرخانه تمو  ج  گدجانا  ها  تست    ياسي و ر  هاخه تابعه آا  عدي ترت   ك  سياسي، بهس

بدا به پيشدهار ساتماا توقاف و تمو  خير ته، تصتو ب نامته هتو تي عتايي جت  بته         2/2/0250تا  خ 

تماا تصو ب شيأ  وت رتا  سيا كه ر  آا تصر ح ها كليه تمو  ج  تت وتت   كشو  گر نه و بته ستا  
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وت ري و ترت   تمو  جت    تشكيلاتي، ساتماا توقاف وتبسنه به نخس   خنا سا توقاف وتگذت  گررر كه ر 

 .  ت ت ر مجموعه معاون  خاما  ر دي قرت  رترنا

ترتمه  ا   و ر  ت ش سال   حته قتانوني تشتكي  ستاتماا جت  و       0251ت ش وضعي  تا سال  

بته   51/ 01/01ت ا   وتبسنه به وتت   ت هار ملي و تننزتع كليه تمو  آا تت ستاتماا توقتاف ر  تتا  خ    

 سيا كه ر  جقيق  مجتوت قتانوني   ت رتا ذ به تصو ب هو تي تنقلاب جمهو ي تسلامي /0011هما   

 . عا تت تنقلاب بور  تس تشكي  ساتماا ج  و ت ا   ب

ر  پي مصوبه  وق هو تي تنقلاب جمهو ي تسلامي ت رتا بدتا بته پيشتدهار وتت   ت هتار ملتي و ر        

نامته نحتو  تننختاب و جتاور وظتا ف و         حه قانوني تشتكي  ستاتماا جت  و ت تا  ، آ تيش      2تجرتي مار  

 . هور مور كه به مثابه تساسدامه تلقي ميتصو ب ن 04/2/59تخنيا ت  و ت كاا تصلي ساتماا ج   ت ر تا  خ 

نامه  وق تهيه و به شمرت  مجموعته   ساخنا  تشكيلاتي ساتماا ج  برتساس آ يش 07/2/59ر  تا  خ  

شاي ساتماا به تمضاء وت ر ت هار ملتي و ربيركت  ستاتماا تمتو  ترت ي و تستنخاتمي       تشاتف، وظا ف و پس 

 . خنا  ساتماا مو ر باتنگري و تجا ا نظر قرت  گر  سا 60ر  بهمش ما  سال . وق   سانا ، ها

ر  . شاي مسنق  و تابع وتت   ت هار ملي بور رت تي  عايي  0262ساتماا ج  و ت ا   تا سال 

قانوا تشكيلا  و تخنيا ت  ساتماا ج   0262/ 2/01ت ش سال مجلس هو تي تسامي ر  جلسه مو خ 

 9/01/0262تي ر  متو خ   و توقاف و تمو  خير ه  ت كه به تأ يا هو تي نگهباا نيز  سيا  بور طي نامه

شتاي   تبصتر  مجتارت   عاييت     04متار  و   01ت ش قانوا ر  . به   اس  جمهو  محنرم وق  تعلام نمور

   . تيذكر تبلاغ كررنا ا  وقساتماا ج  و توقاف  ت با شم ترغام و طي قانو

ساخنا  تشكيلاتي ساتماا ج  و توقاف و تمو   0265و مررترما   0267ما  سال  سپس ر  آباا 
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شاي ساتماني ر  رو نوبت  ر    خير ه مو ر تجا ا نظر و تصلاف قرت  گر   كه مجموعه وظا ف و پس 

 . شاي تسناا و ههرسناا تبلاغ ها برتي جوت  مركزي و ر  آباا ما  برتي وتجا 66 رو ر ش ما  سال 

ر  تجرتي توتمر مقام معظم  شبري ر  خصوص كيفي  ترت   تمو  ج  و ت ا  ،  0241ر  سال  

ستاتماا   05/1/41ش متو خ  /ر/762هو تي عايي ترت ي ر  بيسنميش جلسه خور طي مصوبه هتما    

ر  رشدت  و ت هتار تستلامي    ج  و ت ا    ت ساتماني مسنق  و جات تت توقاف هداخ  كه ت ر نظر وت ت 

شاي ساتماني مسنق  بدتا بته پيشتدهار، پتس تت      نامه و مجموعه وظا ف و پس  تصو ب. گررر ترت   مي

 . به تصو ب  سيا 0240بحث و بر سي طي تبلاغيه ت ر بهش  ما  سال 

شاي روي  محنرم مبندي بر وتگذت ي تمتو  بته بخت  خصوصتي و      با توجه به سياس  0245ر  سال 

شتا بته تصتو ب     شاي رويني، تشكيلا  جا ا ساتماا ج  و ت ا   با كاش  تعاتر پس  تصاي كاش 

 . تبلاغ ها 0246ساتماا تمو  ترت ي و تسنخاتمي  سيا كه ر  مررتر ما  سال 

ختور هترف وظتا ف     024نامه هتما     هو تي عايي ترت ي ر  تصو ب 27/2/0217ر  نها   ر  تا  خ 

مستنق    ستاتماا ب نمور كه به تسندار آا ستاتماا جت  و ت تا    تك     ساتماا ج  و ت ا    ت تصو 

ت رنظر وتت    رشد  و ت هار تسلامي با توجه به   حه قانوني تشكي  ساتماا ج  و ت تا   مصتوب   

 . هو تي تنقلاب به تصو ب  سيا 0251

  تزي   مهبا توجه به جا گا  قانوني ج  و ت ا   ر  كشو  نمورت  ت ر سير تحول ما ر   و برنا 

 . رشا ج  و ت ا    ت تت آغات تا كدوا نشاا مي

ج  و ت ا   توتخر رو    ضاخاا تح  نظا   روي  ر آما تا قب  تت آا بته صتو   سيستنم     

با توجه به سير تا  خي مطرف ها جا گا  قانوني ج  و ت تا    . ها  تس  سار  و خور مخنا  ترت   مي

  .باها به صو   ت ر قاب  ترسيم مي
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 سازمان حج و زیارت 

  

 ریزي حج و زیارت از آغاز تا كنون جایگاه قانونی سير تحول مدیریت و برنامه: نمودار شماره یك

 

  50نیمه اول دهه   04نیمه اول دهه  اواخر دوره رضا خان

8531 8535 8510 

گيري از سيستم سلسله مراتبی تحول  بهره -2

 در حال توسعه یافته

گیری از سیستم سلسله مراتبي تحول  بهره -8

 ( سنتي)نسبت به قبل  یافته

 

 

 نقطه آغاز نظارت 

 دولت بر حج 

نظارت وزارت 

 كشور بر حج  

سازمان اوقاف متولي 

 نظارت بر امور حج   

وزارت فرهنگ 

وارشاداسلامی 

سازمان حج و 

 زیارت  
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 حج و زیارت مرتبط با های اجرایي  دستگاه

شاي مخنلف كشتو  بته عدتوتا نهارشتاي محتيط تعتاملي جت  وت  تا            شاي تجرت ي بخ  رسنگا 

 . گيرر باهدا و باوا شماشدگي با آنها ت ش مأمو    تنجام نمي  توتندا نق  مهمي ر  ج  و ت ا   رتهنه مي

  :ج  و ت ا   عبا تدا تت تمو شاي تجرت ي منويي  بعضي تت ت ش رسنگا 

 وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی  .1

 ... ( ، پایانه هاو هواپيمایی كشوري، هواپيماي جمهوري اسلامی)شهرسازي وزارت راه و  .2

 وزارت امور خارجه  .3

 ... ( ها، گمرگ و بانك)وزارت امور اقتصادي و دارایی  .4

 وزارت بهداشت و درمان  .5

 نيروي انتظامی جمهوري اسلامی  .6

 ...( و ،اداره كل اتباع احوال ثبتاداره كل مرزبانی،)وزارت كشور  .7

 سازمان صدا و سيماي جمهوري اسلامی  .8

 وزارت اطلاعات  .9

 آوري اطلاعات و ارتباطات  وزارت فن .11

 شوراي عالی انقلاب فرهنگی  .11

 شوراي عالی امنيت ملی  .12

 جمهوري اسلامی ایران بانك مركزي .13

 ایرانجمعيت هلال احمر جمهوري اسلامی  .14
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 های اجرایي در رابطه با حج و زیارت با توجه به رسالت و اهداف آنها  وظایف كلي دستگاه 

 شورای عالي انقلاب فرهنگي 

تر ش وظيفه آا گستنرش و نفتوذ  رشدت      با توجه به تساسدامه هو تي تنقلاب  رشدگي، تصلي 

تجكام تيهي و نشتر ت كتا  و آرتا     تسلامي ر  جامعه و تعنلاي  رشد  عمومي تس  كه تت طر ق تجرتي 

 رشدگي تنقلاب تسلامي و ت جار و تحكيم  وتبط  رشدگي با كشو شاي ر گر به و تو  بتا ملت  تستلامي     

مشتي   ر  ت ش  تسنا طبيعي تس  به عدتوتا  تك نهتار با رستني تعيتيش كددتا  ختط       . گيرر تنجام مي

تجز ته و تحليت  هترت ط و جر انتا       توتنا تأريرت  مداسبي ر  مأمو    ج  با توجه بته   رشدگي مي

شا و تبزت شاي مهم ر  ت ش تميده و تتخاذ تاتبير  و و  جهاا تسلام و تبييش تأرير كانوا  رشدگي جهاا به

 . شاي تنجام ج  به عدوتا  ك تمر ر دي رتهنه باها مداسب ر  چگونه تنجام رترا  وش

 وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامي 

توتنتا نقت     تسلامي با توجه به مأمو    و  ساي  خور تت رو جه  ت ر ميوتت    رشد  و ت هار 

 : كلياي ر  توسعه ج  و ت ا   رتهنه باها

تي روينتي،   ستاتماا جت  و ت تا   مهسسته     27/2/0217برتساس قانوا و مصوبه هو تي ترت ي، متو خ   .0

شتاي   تستناي سياست   هتور كته با تا ر       مسنق  و وتبسنه به وتت    رشد  و ت هار تسلامي تلقي مي

 . هور ،  شدمورشاي مقام معظم  شبري و   يس جمهو  ترت   (  )شاي تمام  تج   مصوب نظام، تنا شه

  زي  رشدگتي و تبلييتي ر  جهت  شمكتا ي بيشتنر       ، برنامه0265قانوا مصوب سال  24به تسدار بدا  .2

ت تئه آا به شيتأ  وت ترتا  كتي تت    شاي روي  و  شا و  عايي  مررم با روي  و بر سي پيرتموا تررت  برنامه

هور، بدابرت ش با توجه به  لسفه وجوري و  ساي  جت  و   خانه تلقي مي تشاتف و وظا ف تصلي ت ش وتت  

ت ا   ر  توسعه مباني و تجكام ر ش مبيش تسلام  كي تت عوتل مهتم تنستجام  رشدگتي و توستعه ر دتي      

  .گررر محسوب مي
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  شهرسازی وزارت راه و 

خانتته تت طر تتق ستتاتماا شوتپيمتتائي كشتتو ي و شوتپيمتتا ي جمهتتو ي تستتلامي    وتت  ت تتش  

رشي جم  و نق  شوتئي و تميدي نسب  به تت ر ش جت    بيشنر ش نق   ت ر  ت تقاء خاما  ..................و

 . توتنا رتهنه باها و ت ا   مي

و ترتبري مكلف بته        ت ، وتت(0252)قانوا وتت    ت  و ترتبري  01شمچديش به تسندار مار  

باها كه با تنجتام ر ست  ت تش مأمو  ت ، تستهيلا        تشكي  هو تي عايي شماشدگي ترتبري كشو  مي

بتا توجته بته مطايعتاتي كته ر       . وجتور آو ر  توتنا برتي توسعه ج  و ت ا   ر  كشتو  بته   مداسبي مي

مشتكلا  محتو ي و مهتم     رشي تت تر ش تنجتام گر نته،  كتي تت     شاي گذهنه ر   تبطه با خاما  سال

رشتي نظتام جمت  و نقت  شتوت ي و جنتي تميدتي         منويياا ج  و ت ا   ر  كشو ، چگونگي سترو س 

شاي منويي ج  و ت ا   عم  كدتا   شاي ساتماا باها كه چدانچه ت ش سيسنم با توجه به نياتمداي مي

  .ت ا   رتهنه باهامداي مخاطباا ج  و  توتنا تأرير ت اري ر   ضا   و شماشد  با آنها باها مي

 وزارت امور خارجه 

تر ش شاف وتت   تمو  خا جه برتساس موضوع  ص  رشم قتانوا تساستي تجترتي سياست       تصلي 

باها كه بته تستندار آا، بر ستي، برقترت ي،      خا جي جمهو ي تسلامي و جفظ و صيان  مصايح كشو  مي

شتاي سياستي و    شا و ساتماا ا ر روي تدظيم و جفظ و توسعه  وتبط سياسي جمهو ي تسلامي ت رتا با س

بدابرت ش جت   . هور تيمللي و نظا   و تهرتف بر ت ش  وتبط  كي تت وظا ف تصلي ت ش وتت تخانه تلقي مي بيش

شا و شم ر  چگونگي تنجتام   و ت ا   شم ر  تجرتي مداسب خور مث  گر نش و زت و شماشدگي با سفا تخانه

چگونگي ت جار وجا  و تنسجام تسلامي و برگزت ي مرتستم برتئت    شاي تصلي ج  و ت ا   مث   مأمو   

تيمللي ج  و ت تا   رتهتنه باهتا و شتر      توتنا نق  كلياي و بسيا  مهرر ر  تعاملا  بيش تت مشركيش مي

 . گررر گونه ناشماشدگي ر  سات و كا شاي ت ر مجموعه، مانع توسعه ج  و ت ا   مي
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 وزارت امور اقتصادی و دارائي 

شاي تقنصاري  تر ش شاف وتت   تمو  تقنصاري و رت تئي به تسندار قانوا، تدظيم سياس  تصلي 

شتاي ماييتاتي و تدظتيم و تجترتي      و مايي كشو  و ت جار شمتاشدگي ر  تمتو  متايي و تجترتي سياست      

بتر ت تش   . باها شاي مشنرك با كشو شاي خا جي مي گذت ي شاي تقنصاري و سرما ه شاي شمكا ي برنامه

شر گونه توسعه ج  و ت ا   به چگونگي توسعه ت ش وتت تخانه به و و  شماشدگي با نهتار بانتك   تساس، 

توتنتا بوستيله تت ترتا تت     مثلا  چه مقات  ت ت مي. بسنگي رت ر... شا مث  بانك ملي و مركزي و ر گر بانك

ك چته  توتندا تت كشتو شاي مقصتا خر تات ي كددتا و گمتر      كشو  خا ج هور؟ چه كا  ي تت ر ش مي

شتاي آنهتا تعمتال     نسب  به خر تا كا شتاي تت تر ش و ستوغاتي    ... شا ي  ت برتي تخذ عوت ض و سياس 

شاي كشو  مقصا تنجام گيرر تتا شمكا  هتاي  تم  ت ر  رتر و    شا ي با ا با بانك كدا؟ چه شماشدگي مي

  ضتوتبط  سنا پويي با سنار ج  و تت ر ش تنجتام رشدتا؟  تا ستاتماا جت  و ت تا   ر  جهت   عا ت        

جسابات ي و جسابرسي چه مقر تتي  ت با ا  عا   كدا؟ طبيعي تس  شر گونته ناشمتاشدگي ر متوت ر    

 . توتنا باعث ناشماشدگي ر نظام ج  و مانع توسعه آا گررر مي...  وق و موت ر ر گر مث  بيمه و

 وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشکي 

قتانوا تساستي   ( 29)تص  سوم و آا قسم  تت تشاتف تصت    07و  02، 02به تسندار بداشاي  

هور، تسنفار  مطلوب و  جمهو ي تسلامي ت رتا كه مربوط به خاما  بهاته  و ر ماا و بهز سني مي

. باهتا  شماشد  تت تمكانا  پزهكي كشو  ر  جه  تأميش و تعميم بهاته  و ر ماا و بهز ستني متي  

تء متهرر تست  چگتونگي جفتظ ستلام  تت ترتا و  عا ت         ر  تجر وت ا    كي عوتملي كه ر  تمر ج 

شاي تت ر ش عم  كدا و شماشدت  بتا    بهاته  مي باها، چدانچه وتت   بهاته  ر   تسناي نياتمداي

 . مداي آنها رتهنه باها توتنا كمك مهرري ر  تأميش  ضا   شاي منويي ج  باها مي ساتماا
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 وزارتخانه فناوری اطلاعات و ارتباطات

قانوا تأسيس هرك  مختابرت  ت ترتا، تشتاتف كلتي وتت تخانته ر  توستعه        0به مار   با توجه 

شتاي مختابرت  كشتو  بترتي ت جتار ت تبتاط        بررت ي هتبكه  ت تباطا ، تأسيس، توسعه، نگهات ي و بهر 

مخابرتتي تعم تت عمومي و تخنصاصي ر  رتخ  كشو   ا سا ر كشو شاي جهاا و شماشدت  نمتورا آا   

بر ت ش تساس  كي تت خاماتي كه ر  موسم ج  با ا به تت تر ش  . باها  و و تلو ز وا ميبه تسنثداي  تر

شتاي كتلاا جت  جا گتا  آا      كه با تا ر  سياست   . ت تئه هور تدظيم ت تباطا  مداسب مخابرتتي تس 

 . مشخص گررر و مطابق آا عم  هور

 سازمان صدا و سیمای جمهوری اسلامي ایران 

  شتاي صتات و ستيما چدتيش آو ر  هتا       مشي كلي و تصول برنامه ، خطقانوا 5به تسندار مار   

شاي  صات و سيما با ا به مثابه  ك رتنشگا  عمومي به گسنرش آگاشي و  ها جامعه ر  تميده»  تس 

بر ت تش تستاس  كتي تت      «گوناگوا ر دي، سياسي، تجنماعي،  رشدگي و تقنصاري و نظامي كمك كدا

تي  شاي  رشدگتي جت  نقت  تعيتيش كددتا       تدظيم و تجرت ي كررا سياس توتنا ر   نهارشا ي كه مي

 . رتهنه باها صات و سيما تس 

 نیروی انتظامي جمهوری اسلامي ایران 

 كي تت وظا ف تساسي نيروي تننظامي، صاو  پاسپو   و جلوگيري تت تررر غير مجات تت تر ش   

شاي تعييش ها  پاسخگوي ت تئته   ر  تميده چدانچه نيروي تننظامي ننوتنا. باها به كشو شاي مقصا مي

بدابرت ش نيروي تننظتامي  . آ ا خاما  خور ر  ت ش  تسنا باها موتنع مخنلفي ر  تعزتم تت رتا بوجور مي

ت زت ي مداسبي  ت ر  ت ش  تستنا تتأميش كدتا تتا      ت زت ي و نرم با توجه به وظا ف خور با ا مدابع سخ 

 . باهاشاي منويياا ج   پاسخگوي نياتمداي



ط ب ت مر ای  ه ه گا ت س ف د ای وظ و ت  ار زی و حج  ن  ما از س ت  کیلا    تش

 اسداللهی: ویرایش اول                                                                                            اداره آموزش ومطالعات 02

 

 وزارت كشور 

بتر ت تش   . تصلي تر ش شاف وتت   كشو  جفظ تمدي  رتخلي بو و  تمدي  مرتشاي كشو  تس  

تساس جلتوگيري تت تتررر غيرمجتات ت ترتر تتئتر بته كشتو شاي مقصتا موضتوعي تست  كته با تا ر              

شتاي   ستاتماا تجتوتل بتا    چديش شمكا ي ساتماا ربت   شاي كلي آا وتت تخانه يحاظ هور و شم سياس 

 . گررر منويي ج  ر   تبطه با هرت ط سدي تعزتم تت رتا  كي تت وظا ف وتت   كشو  تلقي مي

 شورایعالي امنیت ملي

 .قتتانوا تساستتي جمهتو ي تستتلامي ت تترتا وظتا ف ت تتر  ت برعهتتا  رت ر   046هتو تي عتتايي تمديت  ملتتي برتستتاس تصت     

 تاميش مدا ع ملي -0

 پاسات ي تت تنقلاب تسلامي و تمامي  ت ضي و جاكمي  ملي  -2

 تمديني  –شماشدگي  عايي  شاي سياسي، تطلاعاتي، تجنماعي ،  رشدگي و تقنصاري ر  ت تباط با تاتبير كلي ر اعي -2

 بهر  گيري تت تمكانا  ماري و معدوي كشو  برتي مقابله با تها اشاي رتخلي و خا جي  -7

و تي عايي تمدي  منشك  تت  وساي قوتي سته گانته ،  ئتيس ستنار  رمانتاشي كت  نيروشتاي مستلح،         شمچديش تعضاي ه

 .مسئول تمو  برنامه و بورجه، رو نما دا  به تننخاب مقام  شبري، وت تي تمو  خا جه، تطلاعا  و كشو  شسندا

نيتز ر    "تتر ش مقتام ت تت  و ستپا      وت ر مربوط   ا عتايي  "برتساس موضوع مطرف ها  ر  هو تي عايي تمدي  ملي  نيز 

 .نشس  شاي ت ش هو ت جاضر مي هونا

تت جملته هتو تي ر تاع و     "هتو تشاي  رعتي   "تداسب وظتا ف آا  "قانوا گذت شمچديش برتي هو تي عايي تمدي  ملي به 

 .پي  بيدي كرر  تس  "هو تي تمدي  كشو  

و تشاي  رعي  ت نيز برعها  خوتشتا گر ت  تيبنته وي     ئيس جمهو ي علاو  بر   اس  هو تي عايي تمدي  ملي،   اس  ه

 .مي توتنا  كي تت تعضاي هو تي عايي تمدي  ملي  ت تتطرف خور به عدوتا  ئيس شر  ك تت هو تشاي  رعي معر ي كدا

برتساس قانوا تساسي جمهو ي تسلامي ت رتا مصوبا  هو تي عايي تمدي  ملي پس تت تا يا مقام  شبري قابليت  تجرتئتي   

شمچديش جاور تخنيا ت  و وظا ف هو تشاي  رعي  ت قانوا معيش متي كدتا و تشتكيلا  آنهتا بته تصتو ب        .ت مي كداپيا

 .هو تي  عايي مي  سا
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 بانک مركزی جمهوری اسلامي ایران

 . تشكي  ها 0229مررتر  01بانك مركزي ت رتا 

. پرسد ، ت ش بانك آغات به كتا  كترر   211كه با  ميليا ر   ال بور 6.2سرما ه توييه بانك مركزي ت رتا 

تتر ش   طتو  كلتي تصتلي    بته . مركزي جفظ ت تش پول رتخلي  ا كدنرل تو م تس   تر ش شاف بانك مهم

  : شاي مركزي عبا   تت وظا ف بانك

   جفظ ت تش رتخلي و خا جي پول ملي كشو 

 شاي  لزي  ت   كشو   تننشا  تسكداس و ضرب سكه 

 ملا  ت تي و   ايي تدظيم مقر ت  مربوط به معا 

  نظا   بر معاملا  طلا و وضع مقر ت  مربوط به آا 

   نظا   بر صاو  و و ور ت ت و پول  ت   كشو 

   تدظيم كددا  نظام پويي و تعنبا ي كشو 

 شا و مهسسا  تعنبا ي  نظا   بر بانك 

   تدظيم ججم تعنبا ت  بانكي و ت جار شماشدگي، منداسب با نياتشاي پويي كشو 

 شا و مهسسا  رويني و وتبسنه به روي   شاي كليه وتت تخانه نگهات ي تت جساب 

   نگهات ي كليه ذخا ر ت تي و طلاي كشو 

 تيمللي  شاي مايي و بيش نما داگي روي  ر  ساتماا 

  ر  تخنيا  رتهنش تصاي تمام عمليا  تننشا  تو تق بهارت  رويني 

 شاي پويي، مايي، بات گاني و ترتنز ني روي  و سا ر كشو شاتنعقار موت ق  نامه پررتخ  و تجرتي قرت رتر 

با ش ترتيب  ساي  تصلي بانك مركزي جمهو ي تسلامي ت رتا بر آا تس  كه بتا تجترتي سياستنهاي    

شتاي   پويي و تعنبا ي هرت ط مساعا برتي پيشر   تقنصاري كشو   ت  رتشم ساتر و ر  تجترتي برنامته  

 . پشنيباا روي  باها  و توسعه تقنصاري شاي تثبي  مخنلف تعم تت برنامه

شا به شمرت   ها متاوتم تقنصتاري تت طر تق     ر  ت ش  ت  جفظ ربا  ت تش پول و تعارل موتتنه پررتخ 

 . ور شاي پويي تت تشاتف مهم آا به هما  مي تجرتي سياس 

شتو ،  شتاي  لتزي  ت ت  ك    جفظ ت تش رتخلي و خا جي پول ملي كشو ، تننشا  تسكداس و ضرب سكه

تدظيم مقر ت  مربوط به معاملا  ت تي و   ايي، نظا   بر صاو  و و ور ت ت و پول  ت   كشو ، تدظيم 

 .شا و موسسا  تعنبا ي كددا  نظام پويي و تعنبا ي كشو ، نظا   بر بانك
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شتاي پتويي و    بر آا تس  كته بتا تجترتي سياست       رتاجمهو ي تسلامي ت ساي  تصلي بانك مركزي 

شتاي مخنلتف    تعنبا ي هرت ط مساعا برتي پيشر   تقنصاري كشو   ت  رتشم ساتر و ر  تجرتي برنامته 

 .پشنيباا روي  باها  شاي تثبي  و توسعه تقنصاري تعم تت برنامه

 :تسلامي ت رتا به هرف ت ر تس   ت كاا بانك مركزي جمهو ي

  هو تي پول و تعنبا ، شيا  عام ، شيا  نظا   تناوخنه تسكداس و شيا  نظا  مجمع عمومي،

 وزارت اطلاعات 

شاف تصلي تت تشكي  وتت   تطلاعا ، كسب و پرو ش تطلاعا  تمديني و تطلاعا  خا جي و  

شتاي  تم تت وضتعي  رهتمداا رتخلتي و      آو را آگتاشي  جفاظ  تطلاعا  و ضاجاسوسي و به رست  

كشتو  و نظتام جمهتو ي    . شاي آناا عليه تنقتلاب تستلامي   شگيري و مقابله با توطئهخا جي جه  پي

شاي تنجام صحيح و ر س  مأمو    ساتماا  باها، طبيعي تس  ت ش مسأيه  كي تت ضرو   تسلامي مي

شتاي تستنكبا  جهتاني،     گيري تت وضعي  مسلماناا و توطئته  هور تا با تطلاع ج  و ت ا   محسوب مي

 . برپائي برتئ  تت مشركيش و تعام  با تت ر ش سا ر كشو   رتشم گرررشاي  تميده

  

http://hamshahrionline.ir/News/?id=47027


ط ب ت مر ای  ه ه گا ت س ف د ای وظ و ت  ار زی و حج  ن  ما از س ت  کیلا    تش

 اسداللهی: ویرایش اول                                                                                            اداره آموزش ومطالعات 05

 

 وضعیت موجود قانوني سازمان حج و زیارت با استفاده از آخرین

 40/5/8510مصوبه شورای عالي اداری مورخ  

به مدظو  ت جار  27/2/0217هو تي عايي ترت ي ر  صا و بيس  و شفنميش جلسه مو خ  

تنسجام ر  ساخنا  تشكيلاتي ساتماا ج  و ت ا   با توجه به   حه قانوني تشكي  ساتماا ج  و 

هو تي تنقلاب وظا ف قانوني ساتماا ج  و ت ا    ت تصو ب نمور كه برتساس  0251ت ا   مصوب 

منش وظا ف قانوني  قيه به توتمر مقام معظم  شبري نهار  ها  كه  آا تعييش وظا ف نما داگي ويي

ساتماا ج  و ت ا   و وظا ف و تخنيا ت  نما داگي ويي  قيه ر  تمر ج  و ت ا   تبلاغي تت طرف 

 :  باها  شبري معظم تنقلاب به هرف ذ   مي

در خصوص  40/5/8510عالي اداری مورخ  و هفتمین جلسه شورای  نامه بیست تصویب  -الف

 وظایف سازمان حج و زیارت

تي رويني،  هور مهسسه نامه، ساتماا ناميا  مي و ت ا   كه مدبعا ر  ت ش تصو بساتماا ج   

شاي مصوب نظام،  مسنق  و وتبسنه به وتت    رشد  و ت هار تسلامي تس  كه برتساس سياس 

،  شدمورشاي مقام معظم  شبري و   يس جمهو  و ت ش مصوبه ترت   (  )شاي تمام  تج  تنا شه

 . گررر مي

 : سازماناهداف كلي  .8

گذت ي، نظا  ، شات   و ترت   تمو  ج  و ت ا   عنبا  عاييا  ر خا ج تت كشو  و برقرت ي  سياس  

ت تباط با كشو شاي تسلامي و مجامع بيش تيمللي تسلامي ر  تمر ج  و ت ا   و هداساناا ماشي  و تبعار 

 . مخنلف تنقلاب تسلامي به ججاج
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 : وظایف سازمان .4

 .و ت هارت  مقام معظم  شبريتجرتي كليه رسنو ت   -

شا و  وش شاي تجرت ي ج  و  مشي شا، خط شاي  تشبرري، سياس  تهيه و تاو ش برنامه -

 .ت ا   جه  ت ت ه به هو تي عايي ج  و سا ر مرتجع ذ ربط

ترت   تمو  ج  عمر  و ت ا   عنبا  مقاس و تماكش منبركه خا ج تت كشو  با تسنفار  تت  -

 .شاي تطلاعا  گيري تت آخر ش  داو ي كا آتمور  و بهر نيروي تنساني منا ش و 

 ساني پيرتموا مسائ   رشدگي، تجنماعي، خاماتي،   اشي و سا ر  تنجام پووش  و تطلاع -

تمو  مربوط به ج  و ت ا   و نيز نظرسدجي تت تت رتا و ت تهيابي و ت ت ابي عملكرر 

شاي  مشمول و تهيه گزت ش شاي مخنلف رويني و غيررويني شا، نهارشا و بخ  ساتماا

 .  تم برتي ت ت ه به مرتجع ذ ربط

 .شا و نهارشاي مسهول ر  تمو  ج  و ت ا   شا، رسنگا  ت جار ت تباط و شماشدگي با ساتماا -

  زي و تقاتم ر  جه  ت تقاي سطح مها  ، رتن  و بصير  ر دي كا گزت تا ج   برنامه -

دما اا و نيز  سياگي و نظا   بر تمو  مربوط شا و  تش و ت ا   به و و ، مسهو ا كا وتا

 .به عملكرر آناا

شاي ج  تمنع برتساس  بر سي، صاو  و ييو مجوت  عايي  ر اتر خاما  ت ا تي و كا وتا -

شاي مربوطه و برخو ر قانوني با ت رتر جقيقي و جقوقي غيرمجات كه خا ج تت  رسنو تيعم 

 . كددا ضوتبط ساتماا ج  و ت ا   عم  مي

تشنمام برتي جفظ عز  و مدزي  و جقوق تت رتا ت رتني ر  خا ج تت كشو  و تقاتم  تم  -

 .ر  مو ر هكا ا  و تجرتي مصوبا  هو تي عايي ج  و ت ا   و سا ر مرتجع قانوني
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 .شاي ت ا تي ر  كشو شاي عربسناا سعوري، عرتق و سو  ه نظا   بر جسش تجرتي برنامه -

كشو شاي عربسناا سعوري، عرتق و سو  ه با شمكا ي و  ت جار ت تباط با مقاما  ذ ربط -

شاي وتت   تمو  خا جه ر  كشو شاي مذكو  به مدظو  پيگيري  شماشدگي نما داگي

 .مسائ  و مشكلا  ججاج و تت رتا ت رتني

 ساتماناشي تمو  مربوط به تت رتا ت رتني مقيم خا ج تت كشو  و نظا   بر جسش تجرتي آا  -

 سنرش و تدوع خاما  بيمه و بهاته  و ر ماا ججاج و تت رتا   زي برتي گ برنامه -

شاي  كا شاي تسنفار  تت مدابع و تمكانا  بخ  غيررويني ر  تميده مطايعه و بر سي  ت  -

 ج  و ت ا   

تنجام سا ر وظا في كه به موجب قوتنيش و مقر ت  برعها  ساتماا قرت  گر نه و  ا  -

  .خوتشا گر  

 :  اركان سازمان .5

 هو تي عايي ج  و ت ا    -

 ( ر  صو   معر ي)نما داگي ويي  قيه ر  تمو  ج  و ت ا    -

 يس ساتماا ج  و ت ا   ئ  -

 جسابرساا  -
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 اعضای شورای عالي حج و زیارت   .0

 (   يس هو تي عايي و ر  غياب وي معاوا تول   يس جمهو )  يس جمهو   -

 وت ر  رشد  و ت هار تسلامي  -

 ( ر  صو   معر ي)نما دا  مقام معظم  شبري ر  تمو  ج  و ت ا    -

 وت ر تمو  خا جه  -

 وت ر كشو   -

 وت ر تمو  تقنصاري و رت ت ي  -

 وت ر  ت  و ترتبري  -

 وت ر بهاته ، ر ماا و آموتش پزهكي  -

   زي كشو     يس ساتماا ما ر   و برنامه -

  رمانا  نيروي تننظامي كشو   -

 ما   يس ساتماا صات و سي -

 ( ربير هو ت)  يس ساتماا ج  و ت ا    -

 ( جسب مو ر)  يس كميسيوا مشنرك ت رتا و كشو  مربوط  -

 نظر به تننخاب وت ر  رشد  و ت هار تسلامي   ك نفر صاجب -

  نظر به تننخاب نما دا  مقام معظم  شبري ر  تمو  ج  و ت ا    ك نفر صاجب -

اي خواهد بود كه به  نامه گيري به موجب آیين ترتيب تشكيل و رسميت جلسات و نحوه راي (8تبصره

 . رسد تصویب شورا می

 . گردد دبيرخانه شوراي عالی حج و زیارت در سازمان تشكيل می (4تبصره
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 : شرح وظایف شورای عالي حج و زیارت  .3

شا و  وش شاي تجرت ي  مشي خطشا،  شاي  تشبرري، تشاتف، سياس  بر سي و تصو ب برنامه -

 .ساتماا ر  تمو  مربوط به ج  و ت ا  

 .شاي مايي و معاملاتي مربوط به بورجه عمليا  تجرت ي ساتماا نامه بر سي و تصو ب آ يش -

بر  سي و تصو ب ميزتا وجو  قاب  ر  ا   تت تت رتا و تعييش نحو  ما ر   و مصرف آا ر   -

 .چا چوب مدا ع جامع تت رتا

گيري نسب  به كليه پيشدهارشاي مربوط به ج  و ت ا   ت ت ه ها  به هو ت ر   تصميم -

 .چا چوب قوتنيش و مقر ت 

بر سي و تأ يا ضوتبط تجرت ي نحو  گز د  و صاو  مجوت و تعليق و نيز ييو مجوت كا گزت تا  -

 .تمو  ج  و ت ا   تعم تت جقيقي و جقوقي

 .تعييش جسابرساا قانوني ساتماا -

 . گررر مصوبا  هو ت پس تت تأ يا   يس جمهو  توسط ربيرهو ت تبلاغ مي (1تبصره

ماتتر تجنمايي وجو  ر  ا   ها  تت تت رتا توسط جسابرساا ساتماا مشخص و بدا به  (2تبصره

پيشدهار وت ر  رشد  و ت هار تسلامي و تأ يا   يس جمهو  ر  چا چوب مدا ع تت رتا به مصرف تمو  

 .  سا  رشدگي و خير ه مي
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 معاون توسعه مدیریت و سرمایه انسانی ریيس جمهور ارشاد اسلامیوزیر فرهنگ و 

 فروزنده دهكردي... لطف ا سيد محمد حسينی

 1388تاریخ تصویب بهمن ماه 

 

 

 
 معاون وزیر و رئیس سازمان

عملكرد و رسيدگی به  ارزیابی دفتر بازرسی دفتر بهسازي آموزش و فنآوري

 شكایات

 حوزه نمایندگی ولی فقيه در حج

 نمایندگی هاي خارج از كشور

 

 دفتر ریاست، روابط عمومی اداره حراست

 معاونت حج، عمره و عتبات معاونت توسعه مدیریت و سرمایه انسانی

 اداره كل برنامه ریزي پذیرش و اعزام

 برنامه ریزي تدارک و امور رفاهیاداره كل 

 

 اداره كل فنی و امور كارگزاران

 

 دفتر امور بين الملل و راهبردي امور زیارتی

 اداره كل امور حقوقی و قرارداد ها

 اداره كل امور مالی و ذیحسابی

 اداره كل منابع انسانی و پشتيبانی

 حج عالیشورای 

 

 واحد هاي استانی

 پست می باشد 93سقف پست هاي سازمانی براي تنظيم این نمودار حداكثر  

 بسمه تعالی

 نمودار تشکیلات سازمان حج و زیارت

 (وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی)
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 مجموعه واحدهای سازمانی، سازمان حج و زیارت

 حوزه ریاست: 

 دفتر ریاست و روابط عمومی: 

 اداره حراست: 

 دفتر بازرسی، ارزیابی عملکرد و رسیدگی به شکایات 

 دفتر بهسازی، آموزش و فناوری: 

 و مطالعات اداره آموزش: 

 اداره آمار و فناوری اطلاعات: 

 نمایندگی امور حج و زیارت در کشور عربستان: 

 نمایندگی امور حج و زیارت در کشور عراق: 

 نمایندگی امور حج و زیارت در کشور سوریه: 

 معاونت حج، عمره و عتبات: 

 اداره کل برنامه ریزی پذیرش و اعزام: 

 اداره ثبت نام: 

 اماداره روادید و اعز: 

 اداره کل برنامه ریزی تدارک و امور رفاهی: 

 اداره برنامه ریزی تدارکات و تغذیه: 

  اداره اسکان: 
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 اداره کل فنی و امور کارگزاران: 

 اداره صدور پروانه زیارتی: 

 اداره امور راهنمایان: 

 اداره کل امور عتبات عالیات: 

 معاونت توسعه مدیریت و سرمایه انسانی: 

  حقوقی و قراردادهااداره کل امور: 

 اداره کل امور مالی و ذیحسابی: 

 اداره بودجه و اعتبارات: 

 اداره تنظیم حسابها و رسیدگی به اسناد: 

 اداره درآمد و هزینه و مطالبات: 

    اداره کل منابع انسانی و پشتیبانی: 

 اداره امور اداری و خدمات رفاهی: 

 اداره پشتیبانی و خدمات فنی: 

  ،اسناد و مدارکاداره آرشیو: 
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 هدف، وظایف و پستهای سازمانی سازمان حج و زیارت

 هدف -الف

 سياسنگذت ي، برنامه   زي، نظا  ، شات  ، تجرت و ترت   ج  و ت ا   ر  رتخ  و خا ج تت كشو  -

برنامه   زي جه  تحكيم مباني ت تههاي تسلامي تت طر ق ت تباط با سا ر كشو شا و مل  و  -

  عا   چا چوب شاي قانوني و  وش شاي منعا فمجامع تسلامي با 

برنامه   زي و نظا   ر  تميده برگزت ي ج  و ت ا   به تجسش وجه و گسنرش آگاشي شاي  -

 عمومي و تخصصي ر  ت ش مقويه

ت فاي نق  محو ي بيش رسنگاشهاي مرتبط با عز م  ججاج و تتئرتا و تنجام مذتكرت  و  -

بط رتخ  و خا ج تت كشو  جه  ت جار و جلب خاما  مفاشمه با مقاما  و ساتماا شاي ذ ر

  اشي و تسهيلا   تم برتي ججاج و تتئرتا و  ا رس  تنا كا تا تمو  ت ا تي ر  بخشهاي 

 رويني و خصوصي

بهر  بررت ي تت تمكانا  و ظر ي  شاي موجور جه  ت تئه خاما    اشي به ججاج و تتئرتا ر   -

 رتخ  و خا ج تت كشو 

رر ر اتر مجات  عال ر  تميده ت تئه خاما  به تتئرتا و شمچديش نظا   بر  عايي  نظا   بر عملك -

 .ما رتا و عوتم  كا وتنهاي ج  و سا ر سفرشاي ت ا تي كه مجوت ت ش ساتماا  عايي  رت نا

 وظایف اساسی -ب

 تجرتي كليه  شدمورشا و مدو ا  و ت هارت  مقام معظم  شبري و سياس  شاي روي  محنرم -

تاو ش برنامه شاي  تشبرري، سياس  شا و خط مشي شا و  وههاي تجرتئي جه  ت تئه  تهيه و -

 و تخذ مصوبه تت هو ت عايي ج  و سا ر و مرتجع ذ ربط
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برنامه   زي و تقاتم ر  جه  آموتش و ت تقاي سطح مها  ، رتن  و بصير  كا گزت تا رويني و  -

توم چرخه تمو  و برنامه شا با تسنفار  تت خصوصي و نظا   بر عملكرر آناا و ت ت ابي و تصلاف ما

 .رتن   وت و تجربيا  ساتماا و تنجام نظرسدجي شاي علمي و توسعه مشا ك  كا گزت تا

تنجام تمو  ج  و عمر  و ت ا   عنبا  مقاس و تمكاا منبركه خا ج تت كشو  با تسنفار  تت  -

 .نيروي تنساني منا ش و ماشر و بهر  گيري تت  داو ي  وت

ي تقاضاي كا گزت ي وصاو  و ييو وتعليق مجوت  عايي  كا گزت تا برتساس رسنو  تيعم  شاي بر س -

 .نظا تي و سياگي به تخلفا  كا گزت تا ذ ربط، شات ني، مربوط ضمش تعقيب برنامه شاي جما ني

  سياگي به تننقارت  و هكا ا  تتئرتا و مرتجعاا -

 ر  تمو  ج  و ت ا   و سفرشاي ت ا تيت تباط و تعام  با رسنگاشها و نهارشاي مسئول  -

 تشنمام برتي جفظ عز  و مدزي  و كرتم  و جقوق تتئرتا ت رتني -

ت تباط و شمكا ي مورر با بعثه مقام معظم  شبري ر  تميده گسنرش و تعميق وظا ف تبلييي،  -

 .سياسي،  رشدگي و آموتهي

ت ا   ر  تميده تهيه و تجرتي برنامه   زي جه  بكا گيري مدابع مايي ر  تخنيا  تمو  ج  و  -

طرف شا و پروژ  شاي تقنصاري تت طر ق تأسيس هرك  شاي تجا ي، مشا ك  و سرما ه 

گذت ي ر   تبطه با تجاتث و  ا خر ا شن ، تتئرسرت و مهمانسرت ر  ههرشاي رت تي تماكش 

ي و ت ا تي ر  رتخ  و خا ج تت كشو  و مطايعه و بر سي و ت جار سرو س جم  و نق  تميد

شوتئي و ر  ائي مو ر نيات و شمچديش مشا ك  ر  تمو  بات گاني مربوط به تهيه و تاميش تبزت  و 

 .وسائ  و موتر غذتئي مو ر نيات برتي ترت   تمو  تتئرتا ت رتني ر  خا ج تت كشو 

ت جار،  ت  تناتتي و بهر  بررت ي تت سيسنم شاي نو ش  داو ي تطلاعا   ت انه تي ر  جه   -

 را سطح كا تئي و سرع  بخشياا به كليه تمو  مربوط به ج  و ت ا  با بر
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ت ر  كشو شاي ميزتا تتئرتا ج ، عمر  و تعناب مقاس .ت.شماشدگي با سفا   و كدسويگري ج -

 .جه  جذب تسهيلا  و كا ساتي تمو  ت شاا

گسنرش و تدوع خاما  بيمه تي، بهاتهني، ر ماني و ت تئه خاما    اشي و جما   و  -

 .يباني شمه جانبه تت تتئر مخصوصا  ر صو   بروت جوترثپشن

 . تشكي  سنارشاي رتئم و موق  ج  و عمر  و سا ر عنبا  مقاس -

 وظایف حوزه ریاست سازمان

تهيه و تدظيم طرجهاي تقنصاري و  دي  تم تت قبي  خر ا، تجاتث شن  شا، تتئر سرتشا و  -

 .سا ر  عايي  شاي تقنصاري

ييش تويو   شا و ت تئه تيگوشاي برنامه   زي ر  چا چوب برنامه شاي مطايعه و بر سي  و تع -

 .مشخص و مصوب مياا ما  و بلدا ما 

 .بهبور تمو ساتماا به   اس  ساتماا ت تئه خاما   تم ر موت ر ت جاعي وت تئه نظرت  وبرنامه شا ر  -

و تتئر ش تت نظر  شماشدگي ر  تميده تمو  بهاتهني و ر ماني با ر  نظر رتهنش نياتشاي ججاج -

كار  پزهكي و رت وئي و سا ر تجهيزت  ر  تماا سفر تتئرتا به تماكش ت ا تي  ا سفر تتئرتا 

خا جي به ت رتا و تنجام تقاتما  بهاتهني و معا دا   تم برتي تعزتم ت رتر با ر  نظر رتهنش 

ا و آموتش برنامه شاي كلي و عملياتي سا ر بخ  شا و شماشدگي با وتت   بهاته ، ر ما

 .پزهكي ر  ت ش موت ر

تنجام جسابرسي رتخلي ساتماا و آمار  ساتي مقاما  و تميده شاي جسابرسي سا نه به  -

 .مدظو  ت تئه گزت ش به هو ت عايي ج  و وت ر محنرم  رشد  و ت هار تسلامي
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 وظایف واحدهای سازمانی -ج

 وظایف حوزه ریاست و روابط عمومی 

مسئو ا ر  مركز و تسنانها بمدظو  تطلاع تت  عايي  شاي تنجام ها   برقرت ي ت تباط مسنمر با -

و تهيه كا نامه  عايي  شاي ساتماا و تننشا  آنها جسب نظر  ئيس ساتماا و شمچديش شات   

 . عايي  تسناا شا ر   تسناي سياس  شاي مصوب ساتماا

 .و وتجاشاي ذ ربط تبلاغ كليه رسنو ت ، مصوبا  و بخشدامه شاي  ئيس ساتماا به تهخاص -

 تهيه و تدظيم صو تجلسا    اس  و مسئو ا ساتماا و پيگيري تصميما  منخذ  تا جصول ننيجه -

بر سي و پاسخگوئي به پيشدهارت  و سئوت   و تننقارت  وتصله به ساتماا  ا مدعكس ها  ر   -

گي  سانه شاي گروشي تت طر ق شماشدگي و كسب نظر تت وتجا تخصصي ذ ربط و با شماشد

  اس  ساتماا و جمع آو ي پيشدهارت  و نقطه نظرت   عمومي و تخصصي و سدج  ت كا  

 .نسب  به ساتماا و ت تئه ننا   جاصله به مسئو ا

ر  ا   نامه شاي رب  ها  و توت ع نامه شا و  اررته  شاي خاص   اس  ساتماا و گزت ش  -

و ي و تدظيم تطلاعا  كا ي كنبي و هفاشي مطايب مهم و  و ي به  ئيس ساتماا و جمع آ

 .مو ر نيات   اس  ساتماا و تهيه آ هيوي تت تطلاعا  موجور و جفظ و نگهات ي تسدار مربوطه

تنجام تمو  مربوط به مصاجبه شا و كدفرتنس شاي  ئيس ساتماا با  سانه شا و تمو  تشر فا  مربوط  -

 ساتماا طبق مقر ت  مربوطهبه مهماناا و باتر اشا و تنجام تمو  مطبوعاتي و  وتبط عمومي 
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تهيه عكس شاي خبري و  يلم  ا تسلا ا، پوسنر و عكس و يوف  شرر  و بروهو  تماكش ر دي  -

و ت ا تي و گزت ش مصو   عايي  شاي ساتماا شمرت  توضيحا   تم جه  بهر  گيري ر  

 .موت ر آگاشي شمگاني و آموتش كا گزت تا و مسئوييش كا وتنها و سنارشا

ي مركز مسندا ساتي  عايينهاي ج  و ت ا   و آ هيو مجاتي تسدار و مات ك  ت  تناتت -

ساتماا و تيذ ه سا   تطلاع  ساني خبري و تهيه تشر فا  تحليلي و خبري و بوينش شاي 

 نوبه تي و گررآو ي و جمع بداي آرا  مدنشر  توسط ر اتر تسنانها

رنامه شاي ملي و تسلامي ر   وتشاي تهيه تقو م تجرتئي جه  تنجام تمو  مربوط به مرتسم و ب -

 .تا  خي سال و تقاتم  تم ر  ت ش تميده

برگزت ي نما شگا  و شما   و هرك  ر  تشكي  نما شگا  شائي كه تت طرف رسنگاشها و  -

 .ت گانهاي تنقلاب تسلامي برپا مي هور بمدظو  تنعكاس  عايي  شا و تقاتما  ساتماا

تمو  سميدا شاي ساتماا با شمكا ي وتجاشاي تجرتئي و تهيه و تدظيم و تجرتي برنامه و  -

 خاماتي ساتماا

شماشدگي مسنمر با وتجاشاي مخنلف وتت   تمو  خا جه و ساتماا  رشد  و ت تباطا   -

 .تسلامي و سا ر مرتجع ذ ربط

 پي گيري مصوبا  هو ت عايي ج  و هو تي بعثه و تشكي  جلسه هو تي ما رتا ساتماا  -

شمرت    اس  ساتماا و شيا  شاي تعزتمي به كشو شاي مو ر نظر و  عال  جضو   عال نما دا  -

 كررا ر نر  وتبط عمومي ر  سنارشاي رتئم و موق  ج  و ت ا  

  



ط ب ت مر ای  ه ه گا ت س ف د ای وظ و ت  ار زی و حج  ن  ما از س ت  کیلا    تش

 اسداللهی: ویرایش اول                                                                                            اداره آموزش ومطالعات 21

 

 گزینش 

بر سي، تحقيق، هداسائي و گز د  رتوطلباا خام   سمي و غير  سمي و مشمول قانوا  -

هونا ر  باو و ور ر  چا چوب  كا  كه توسط ترت   ك  مدابع تنساني و پشنيباني معر ي مي

قوتنيش، مقر ت  و آئيش نامه شاي تجرتئي گز د  و بخشدامه شاي شيا  عايي و شيا  مركزي 

 .گز د  و تشكي  جلسا  و صو تجلسا  شيا 

 حراست 

 تهيه طرف جرتس   يز كي ساتماا برتساس هرف وظا ف مصوب و قانوني -

 ا برتساس هرف وظا ف مصوب و قانونيتنجام تمو  جرتس  تخبا ، تسدار و مات ك ساتما -

 تنجام تمو  جرتس  پرسد  مدا ج ر  هرف وظا ف تبلاغي به وتجاشاي جرتس  -

 تنجام تمو  جرتس  كا گزت تا ت ا تي مدا ج ر  هرف وظا ف تبلاغي به وتجاشاي جرتس  -

تهيه و تدظيم و تجرتي برنامه شاي آموتهي مربوط به تمو  جرتسني برتي پرسد  وتجا و  -

 شمچديش بقيه پرسد  ساتماا

ر  ا   و رب  و ت سال مرتسلا  طبقه بداي ها  و رتئر كررا مركز تسدار محرمانه و توييا  -

 بوينش شاي مو ر نيات

 وظایف نمایندگی امور حج و زیارت در عربستان 

شماشدگي و ت تباط مسنمر با نما دا  بعثه مقام معظم  شبري ر  عربسناا بمدظو  تنجام بهنر  -

 .تمو   رشدگي و تبليياتي تتئر ش
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شماشدگي و شمكا ي مسنمر با سفا   جمهو ي تسلامي ت رتا و كدسويگري و تنعكاس و پيگيري  -

بموقع موت ر ضرو ي و تجيانا  طرف رعاوي برتي جفظ جقوق ساتماا بمدظو  ت جار   ا  و تسهيلا  

ئوييش ساتماا با مقاما  وتت   بيشنر برتي تتئر ش و ت جار شماشدگي  تم جه  ملاقا   سمي مس

ج  عربسناا سعوري و پيگيري مصوبا  مذتكرت  مخنلف جلسا   سمي بيش شياتهاي ت رتني و 

 .سعوري و هرك  ر  محاكم پس تت شماشدگي بيش ساتماا و سفا   كشو ماا ر  عربسناا

تتخاذ  ت جار ت تباط مسنمر با مسئوييش ترت ت  و مرتكز رويني عربسناا سعوري به مدظو  -

تاتبير  تم برتي مقاما  برنامه شاي ج  و عمر  و شمچديش هداسائي و تلاش برتي   ع 

 .موتنع و مشكلا  تجنمايي به مدظو  تاميش   ا  و سلامني شر چه بيشنر تتئر ش

شا    مطايعه وبر سي مسنمر باتت عربسناا وجمع آو ي آما  وت جار بانك تطلاعاتي مو رنيات تت تييير قيم  -

تعييش تماا مداسب به مدظو  خر ا موتر غذتئي مو ر نيات تتئر ش و تقاتم ر  جه  خر ا و توت ع آا و 

 تيحرتم و تتئر ش بدا بر رسنو    اس  ساتماا  .. موتر و تاميش تمكانا    اشي ججاج و معنمر ش بي  ت

بات گاني و هداسائي و ت جار ت تباط با هرك  شاي طرف قرت رتر و سا ر هرك  شاي تجا ي و  -

خاماتي بمدظو  تما ا پيماا نامه شاي قبلي و  ا عقا قرت رترشاي جا ا با توجه به برنامه شاي 

مصوب ساتماا و صر ه و صلاف جمهو ي تسلامي ت رتا و پيگيري قرت رترشا، تفاشم نامه شا و 

 .ائيموت ق  نامه شاي تنجام ها  بيش ساتماا و مقاما  عربسناا سعوري تا جصول ننيجه نه

عقا قرت رتر و تجرتي برنامه شا و سياس  شاي تعلام ها  ر  تمو  مسكش، تيذ ه، بهاته  و  -

جم  و نق  تتئرتا و نيروشاي بعثه و پزهكي و سنارشا و شمچديش نظا   بر كا  و ت تهيابي 

عملكرر ما رتا راب  و  تشدما و تنجام پيگيري شاي  تم جه    ع تجنمايي برتي تاميش   ا  

 .ه بيشنر تتئر ششرچ
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شمكا ي و تشر ك مساعي با مسئوييش تمر برتي برنامه   زي و توت ع مداسب مسكش و نيز  -

 .موتر غذتئي مو ر نيات تتئر ش تعم تت ج  و عمر 

بر سي و تننخاب مح  مداسب برتي نگهات ي يوتتم و تراريه بعثه، سنارشا، بيما سنانها و  -

و صو   بررت ي و رب  تطلاعا  و مشخصا  تموتل  ر مانگاشها و موتر غذتئي خر ات ي ها 

 ر   ت انه و تحو   و تحول آنها 

نظا   بر تقامنگاشهاي مح  تسكاا ججاج و تتئر ش عمر  و تنجام تمو  مربوطه و نظا   بر  -

 .جسش تجرتي تعهات  طرف شاي قرت رتر تت نظر تسكاا، تيذ ه، جم  و نق  و غير 

اا ر  تعييش تسنانات رشاي مو ر نيات ر  تميده مسكش، موتر غذتئي و شمكا ي با وتجاشاي ذ ربط ساتم -

 .مسائ  بهاتهني و   اشي برتساس مقر ت  و رسنو تيعم  شاي جا ي ر  كشو  عربسناا سعوري

 نظا   بر تقاتما  بهاتهني و ر ماني كار  پزهكي تعزتمي تت رتخ  ت رتا با شماشدگي مركز پزهكي ج  -

با مسئوييش تمر برتي تهيه و تحو   به موقع چار شا ر  مدا و شمكا ي و تشر ك مساعي  -

 عر ا  ر  ت ام تشر ق

برقرت ي ت تباط مسنمر با بعثه شاي سا ر كشو شاي تسلامي و مطايعه و بر سي هيو  شاي   -

 تجرتي ج  و عمر  آناا

و  تنجام شماشدگي با موسسا  مطو ي و تر  و نقابه و ر نر وت ر ج  و تمير مكه و ما ده -

مسئوييش  رورگا  شا و سيسنم بانكي عربسناا و گزت ش ملاقاتها و باتر اشا و هرك  ر  

 .سميدا شاي مخنلف به   اس  ساتماا

تهيه گررش كا  و ماوا ساتي  وههاي تجرتئي و مقر ت  كشو  عربسناا نظير ترخيص كا ،  -

تهيه بانك شاي مرتجعه به موسسا  و رسنگاشهاي عمومي و رويني، ر ج آگهي مداقصه و 

 .تطلاعاتي  تم ر  ت ش موت ر
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شمكا ي و تشر ك مساعي با مسئوييش تمر برتي تدظيم برنامه شاي پروتت تتئر ش تعم تت ج  و  -

عمر  با توجه به ظر ي  شوتپيماشا و  رورگا  شا و تماا     و برگش  برتساس سيسنم شاي 

 .تت  رورگا تعلام ها  و نظا   بر تمر و ور و خروج بموقع تتئر ش 

 طرف رعوي و هرك  ر  محاكم قضائي كشو  عربسناا برتي جفظ جقوق ساتماا و تتئر ش -

پيگيري و تنجام تقاتما   تم ر  تمو  مربوط به بيما تا، مصاوميش،  و  هاگاا و گم  -

 .هاگاا و رسنگيرهاگاا ر  ت ام ج  و عمر 

موسسا  مطو يش و تر ء و بانك  تسو ه جساب نهائي با مكنب وكلا، نقابه، هركنها، مايكاا، -

 توسعه و غير 

نظا   بر چگونگي عز م  و خاما   ساني كا وتنهاي خصوصي مجات و تننقال مشكلا   -

 مربوط به  ئيس ساتماا

نظا   بر عملكرر و  عايي  شاي موسسا  و هرك  شاي ت رتني مجري عمر  و عملكرر  -

 مدعقا  هرك  شاي سعوري با ر  نظر گر نش مفار قرت رترشاي

رسنو  كليه پررتخنها و تائيا كليه تقاضاشاي خر ا و سا ر شز ده شاي ساتماا ر  عربسناا و  -

 .تائيا تسدار شز ده ر  جاور تخنيا ت  تفو ضي

 جفظ تنبا  و تموتل شا و تبديه و تاسيسا  مربوط به ساتماا -

 . سم ج  تمنع و عمر تاميش كليه تسهيلا  و تخذ تمكانا   تم ر   رورگا  جا  و ما ده ر  مو -
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 وظایف نمایندگی امور حج و زیارت در سوریه و عراق: 

نظا   بر عملكرر ما رتا  تشدماي سفرشاي ت ا تي و مسئوييش ر اتر و هرك  شاي خاما   -

ت ا تي ر  مو ر نحو  تسكاا، تيذ ه و وسا     اشي و بهاتهني تتئر ش و تهيه و ت سال گزت ش 

 ترتمه كا  و صاو  مجوت شاي بعاي برتي تنجام تو شاي ت ا تيشاي مربوطه به مدظو  

نظا   بر تمو  جم  و نق  تتئر ش و كا   تشدما اا و  تنداگاا تتوبوسهاي جام  تتئر ش ت رتني  -

 .و تهيه و ت سال گزت ههاي  تم

 تنجام تمو  مربوط به تتئر ش ت رتني ر  آا كشو  و   ع مشكلا  آناا تت قبي  سرق  و مفقور -

 .هاا تموتل مسا رتا با شمكا ي ت گانهاي ذ ربط

تشكي  جلسا   تم برتي ما رتا  تشدماي سفرشاي ت ا تي و مسئوييش ر اتر و هرك  شاي  -

ت ا تي تعم تت مسا رتهاي شوتئي و تميدي و تخذ نظرت  و پيشدهارت  و  سياگي به هكا ا  و 

 ر  ساتماا مشكلا  آناا و ت تئه گزت ههاي  تم به مسئوييش ذ ربط

 بات سي مسنمر تت شنلهاي مح  تسكاا تتئر ش ت رتني و مكانهاي ت ا تي -

شماشدگي و شمكا ي مسنمر با سفا   جمهو ي تسلامي ت رتا و سا ر ت گانهاي ت رتني مسنقر  -

 .ر  آا كشو  بمدظو  ت جار   ا  و تسهيلا  بيشنر برتي تتئر ش

ر هرك  شاي تجا ي و بات گاني به مدظو  ت جار ت تباط با هرك  شاي طرف قرت رتر و سا  -

 تسكاا و تيذ ه تتئرتا ت رتني با  عا   صر ه و صلاف جمهو ي تسلامي ت رتا

تهيه گررش كا  و ماوا ساتي  وههاي تجرتئي ر  كشو شاي مربوطه نظير ترخيص كا ، مرتجعه به  -

 .تطلاعاتي  تم ر  ت ش موت رت گانها و رسنگاشهاي رويني و عمومي، ر ج آگهي مداقصه و تهيه بانك 

ملاقا  و مذتكر  با مسئوييش محلي و هركنهاي خصوصي و هداسائي توتنمداي شاي بايقو  و  -

 بايفع  موجور ر  آا كشو شا
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 دفتر بازرسی، ارزیابی عملکرد و رسیدگی به شکایات: 

 هداخ  سياس  شا و تشاتف ساتماا و كا كررشاي نظام نظا   -

طرتجي و تجرتي سيسنم جامع برتي كدنرل و نظا   بر صح  تنجام  رآ داشاي  ،هداخ   رآ داشا -

 تدظيمي ر   تسناي تحقق شاف  تشبرري و تاميش جقوق و كرتم  تتئرتا و ت تقاي سطح خاما 

جفظ تص  كيفي  و پاسخگو كررا سيسنم ر  كليه هرت ط با ملاجظا  ساتماني و تلاش  -

  ت ابيبرتي نظا   پذ ر كررا جامعه مو ر ت

سدج  وضعي   ضا نمداي مخاطباا و ر  ا   كدداگاا خاما  و تناتت  گيري مسنمر  -

 .سطح بهبور تمو  و پيشدهار تصلاف  رآ داشاي تجرتئي

بخشي  جدبه جقوقي وتجرتئي رترا به ننا   بات سي شا وت ت ابي شا ومحسوس كررا ميزتا ترر -

 نظا   و بات سي 

ع هكا ا  وتصله با جفظ جقوق و تجات  ر اع به طرف  سياگي محسوس و نامحسوس به تنوت -

 شاي هكا   و پاسخگوئي مدطقي به ت رتر و نهارشاي ذ دفع

 ها سنه گز دي بات ساا با شاف ت زت   ضر ب تطميداا كا ي و تعييش و وگي شا و هرت ط بات ساا -

م نظا   و بهر  گيري تت  داو ي تطلاعا  ر  طرتجي و تجرت و تحلي  و گزت ش گيري تت نظا -

 .ت ت ابي عملكرر و  رآ داشا

تهيه تبزت شاي نظا   جه  جمع آو ي و ر سني آتمائي و صحه گذت ي و پررتتش و تحلي   -

 .رترشا و تطلاعا  و تعنبا رشي به گزت ها  ر  جه  تقو   و بهبور سيسنم جا ي

 خصوصي ت رتر مسائ  عا   معيا شاي تخلاقي وهرعي ر خصوص ،طبقه بداي وجفظ تطلاعا  محرمانه -

 تدظيم ساتوكا  جه  مشا ك  رترا ت رترمنخصص ر  تحلي  و ت ت ابي كا هداسي ننا   ت تهيابي -

 طبقه بداي هكا ا  تفكيك موضوعي و  سياگي به هكا ا  ترت ي و دي ت جاع ها  تتسوي  ئيس ساتماا و -
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   دفتر بهسازی، آموزش و فناوری: 

  عايي  شاي آموتهي كا گزت تا ج  و ت ا  سياس  گذت ي، شات   و نظا   بر  -

تشكي  كميسيونهاي مشو تي و شسنه شاي مطايعاتي برتي ت تئه  ت  كا شاي مداسب و تهيه  -

 .ضوتبط و تسنانات رشاي مو ر نيات

تهيه موضوعا  كا برري تاريرگذت  و تويو   بداي آا و سفا ش و تحو   و كدنرل كيفي   -

 پروژ  شاي تحقيقاتي

ژ  شاي  تشبرري و ساتماناشي تحقيقا  و بهر  مداي تت ظر ي  شاي علمي تعر ف پرو -

 .موجور و بكا گيري تيم شاي تحقيقاتي ر  سطح كشو 

تاسيس و  عال كررا مرتكز تيكنرونيكي تسدار و مات ك و مسندا كررا  عايي  شاي جا ي  -

 ساتماا و تهيه آ هيو مطايب

به سيسنم تصميم گيري ساتماا و بسنر ساتي  تننقال ننا   پووش  شاي كا برري تنجام ها  -

 جه  پيار  كررا ننا   پووش  شاي علمي

 نشر و گسنرش  عايينهاي علمي و  كري و ت جار پا گا  شا و شسنه شاي تحقيقاتي -

 ترغيب كا گزت تا و كا كداا به تمو  پووششي و بهر  بررت ي تت تحقيقا  تنجام ها  -

 ماتيكتنجام وظيفه ربيرخانه هو تي تنفو  -

شمكا ي با رتنشگا  شا و مرتكز و مجامع علمي ت رتني  عال و ت تباط با تنجمش شا و مجامع  -

 علمي و برگزت ي نشس  شاي مشنرك با ر گر مرتكز علمي

بر سي نياتشاي آموتهي كا گزت تا ت ا تي و توييا محنوتي مطايب مدنشر  توسط ساتماا و  -

 مدابع آموتهي

 ه  ت تقاي سطح علمي كا گزت تا ت ا تيبرگزت ي رو   شاي آموتهي ج -
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 ساتماناشي و نظا   برتجرتي برنامه شاي آموتهي و تهيه و تاو ش مدابع آموتهي منداسب با نياتشا -

 هداسائي و جمع آو ي تطلاعا  آموتهي و ت تش گذت ي رو   شاي آموتهي -

 آموتهيتدظيم و تعييش رو   شا منداسب با مقر ت  و ضوتبط ر  قايب تسنانات رشاي  -

برنامه   زي برگزت ي آتموا شاي مخنلف و تاو ش آئيش نامه تمنحانا  و گررآو ي بانك سئوت   و  -

 تأييف مدابع و منوا آموتهي و باتنگري ماتوم برنامه شاي ر سي و تدظيم سر ص  ر وس رو   شا

تاو ش مدابع ر سي و تحلي  محنوتي آموتهي و تنجام تحقيقا  و مطايعا  برتساس  -

 نياتمدا هاي آموتهي

 تأميش و جذب ما سيش و برگزت ي جلسا  پووششي و آموتهي -

برقرت ي ت تباط با موسسا  آموتهي به مدظو  تبارل نظر و جذب شمكا ي شاي  تم و مباريه  -

 تطلاعا  علمي

 برنامه   زي سميدا شا و كدفرتنس شاي آموتهي و توجيهي -

 صاو  گوتشي شاي رو   شاي آموتهي -

 سا ر وتجاشا ر  جه  ت تئه خاما  آموتهي تخصصي ر   تسناي وظا ف ساتماا شمكا ي با -

 تاو ش و تبلاغ رسنو تيعملهاي تجرتئي آموتهي كا گزت تا به وتجاشاي آموتش مرتكز تسنانها -

 طرتجي و بهر  بررت ي تت سا   تطلاع  ساني مركز آموتهي ج  و ت ا   -

 رري و آموتش كا برتا سيسنم آموتهيتهيه نرم ت زت شاي آموتهي برتي تسنفار  كا ب -

 رتشم ساتي نظام آموتهي مداسب ر  جه  ت تقاء سطح مها   و رتن  و بصير  ر دي  -

 .كا گزت تا ج  و ت ا   بخصوص ما رتا كا وتنها و  تشدما اا

 .تربي  نيروي تنساني منا ش و كا آتمور  -

    تمتاو ش پيشدهار برنامه شاي رو   به صو   سا نه و تخذ مصوبا -
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برگزت ي جلسا  شماشدگي با سا ر رسنگاشهاي ذ ربط جه  تسهي  تمو  مربوطه و  رتگير  -

 كررا و تعميق آموتش شا

تشكي  هو تي آموتهي و ترت   جلسا  هو ت و جمع بداي و شات   ننا   تصميما  هو ت و  -

 تجرتئي نمورا آنها

 انظا   كام  بر سيسنم شاي مكانيز  مو ر عم  وتجاشاي ساتما -

تنجام مطايعا ، جمع آو ي و بهر  بررت ي تت تطلاعا  و آما  مربوط به ججاج و تتئرتا با  -

 .شماشدگي سا ر وتجاشاي ذ ربط

تهيه گزت ش شاي آما ي ساييانه و تجز ه و تحلي  و ت تئه آما  ججاج و تتئرتا رب  نام ها   -

 شر سال به تفكيك و ت تئه به مقام ما وق

عا  و آما  ججاج و تتئرتا ر  ههرشاي مكه و ما ده و شمچديش نظا   بر جمع آو ي تطلا -

جمع آو ي و طبقه بداي و تجر ه و تحلي  پيشدهارت  ت تئه ها  توسط سنارشاي مذكو  ر  

 .تميده تطلاعا  و آما  و خاما  ت تئه ها  و ت تئه به مقاما  ذ ربط

 تابعه ساتماا بطو  مسنمر و مدظمتاو ش برنامه شاي نرم ت زت ي منداسب با  عايينهاي وتجاشاي  -

طبقه بداي و تجز ه و تحلي  تطلاعا  جمع آو ي ها  با توجه به نياتشاي ساتماا و ت تئه آا  -

 به مسئوييش وتجاشاي ذ ربط

تهيه و ت تئه طرف شاي  تم ر  تميده مكانيز  نمورا سيسنمها مو ر نيات ساتماا و تجرتء آنها  -

 .پس تت موت ق    اس  ساتماا

 جام تقاتما  تجرتئي ر  جه  نصب و  ت  تناتتي سيسنم شا و هبكه شاي كامپيوتري و نرم ت زت ي تن -

 نصب تجهيزت  كامپيوتري وتنجام تقاتما  تجرتئي ر  تميده توسعه و كپا چگي وتنسجام سيسنم شا -

 .آنهات تئه پيشدهار مشخصا  تجهيزت  كامپيوتري مو ر نيات ونظا   بر جسش تجرتي مرتج  تاميش  -
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   معاونت حج، عمره و عتبات: 

شات   و جه  رشي  تشبرري جوت  شاي تح  پوه  با تكيه بر قوتنيش و مقر ت  ساتماا و  -

 عايي ج  و نيز جوت  نما داگي ويي  قيه ر  تمو  ج  هو ت

تهيه و تاو ش برنامه شاي كوتا  ما ، مياا ما  و بلدا ما  ر  جوت  ج ، عمر ، تعناب  -

 .جه  ت تئه به مقاما  ذ ربط ساتماني( سو  ه عرتق و) مقاسه

 ت تباط با ر اتر نما داگي خا ج تت كشو  و ر اتر ج  و ت ا   تسنانها -

ت جار و برقرت ي ت تباط و بهر  گيري تت توتنمداي كا هداسي بانه جوت  مربوطه برتي ني  به  -

 تشاتف ساتماني

 رتشم ساتي هرت ط مطلوب ت تئه  بهر  گيري تت توتا جاتكثري كا هداساا جوت  مذكو  ر  -

خاما  ت باب  جوع، ضمش  ت  تناتتي تتاق  كر منشك  تت صاجبدظرتا و منخصصيش ر  

 .تميده ج  و ت ا  

 ت جار تنگيز  برتي  عايينهاي جمعي و شمكا ي گروشي با نگرش به تص  ها سنه سا  ي -

  تيتنجام شماشدگي  تم با كليه وتجاشاي ساتماا و تخذ نظرت  مشو -

تهيه و تدظيم  رآ داشا و شات   و ساتماناشي كليه تمو  مربوط به ج  و سفرشاي ت ا تي  -

 جه  تسهي  تمو  تتئرتا تعزتمي

 برنامه   زي به مدظو  تهيه برنامه شاي رب  نام و تعييش  وش جذب منقاضياا -

 تمشي  كليه تمو  ت ا تي محويه با شماشدگي ما رتا و كا هداساا -

   محويه تت سوي   اس  ساتماا با تخذ نظر كا هداسيتنجام كليه تمو -
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   اداره کل برنامه ریزی پذیرش و اعزام: 

 پذیرش 

تعييش سياس  و  وش رب  نام منقاضياا سفرشاي ج ، عمر ، عنبا  و سو  ه با تسنفار   -

 كام  تت  ضاي مجاتي

بداي رب  نام هاگاا و شماشدگي با مرتكز رب  نام تنبو  منقاضياا سفرشاي ت ا تي و تويو    -

 .بهبور مسنمر  وههاي موجور

 تهيه و تدظيم برنامه شاي عملياتي رب  نام وتعزتم ججاج و تتئرتا وشماشدگي با رسنگاشهاي ذ ربط -

باتبيدي برنامه شا و تهيه بخشدامه شاي مربوط به گررش كا  تمو  رب  نام، نق  و تننقال، تعزتم  -

 و نظا   بر نحو  تجرتي آنها

شماشدگي و برنامه   زي جه  تخذ  وتر ا و نظا   بر تنجام مرتج  مربوطه و نيز برنامه   زي  -

 و ور و خروج تتباع ت رتني

 شماشدگي با خطوط شوتئي تننقال رشدا  تتئرتا ر  تميده برنامه تعزتم و  ت وتسيوا -

و تجرتي رسنو تيعم  شا و گزت ش   شماشدگي با ر اتر ج  و ت ا   تسنانها جه  توتتا آما شا -

 تكمي  ظر ي  شا

تخذ و جمع آو ي و نگهات ي و كدنرل و آناييز آما شاي رب  نام و تعزتم و مرتجع  تتئرتا و  -

كا وتا شا و بهر  بررت ي تت آما  و تطلاعا  جه  ت تقاي برنامه شا و تحلي  آما  مشرف هاگاا 

 با توجه به سهميه تتئرتا شر تسناا و تبلاغ آنها و منقاضياا ر  نوب  تقسيم و توت ع تتئرتا

  عا   سيسنم شاي مربوط به سهميه شاي و و  ت گاا شا و نهارشا -

 شماشدگي با ترت   گذ نامه ناجا جه  تدظيم تمو  تعزتم  -

 ت تئه طر ق جه  بهر  بررت ي هرعي و قانوني تت وجو  رب  نام تتئرتا به مدظو  جفظ ت تش پول مررم -
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 ي تسهي  تمو  كا برتا و منقاضياا رب  نام مررم ر  بانك شا و ر اتر و كا وتنهاتلاش برت -

برنامه   زي تعاتر و گدجا   ت سنگا  شاي پروتتي و نظا   بر تسنانات رشاي خاما    اشي  -

 ر   رورگا  شا و نظا   بر تجرتي برنامه پروتتي مو ر توت ق

 بع و توت قا  و تمكانا  رتخلي و بيش تيمللي و تكر م آنااپي  بيدي تعاتر تتئرتا تعزتمي با توجه به مدا -

 نظا   بر عملكرر تسناا شا تت نظر تجرتي رسنو تيعم  شاي پذ رش و رب  نام -

 تهيه و تاو ش ضوتبط وتگذت ي و تننقال جق تشرف -

 برقرت ي جلسا  با ساتماا نظام وظيفه ر  مو ر تعزتم مشموييش و نيروشاي نظامي و تننظامي -

 ، تهيه و تات ك  رم شاي مو ر نيات با شمكا ي وتجاشاي ذ ربططرتجي -

 تنجام شماشدگي با ت گاا شاي مسنقر ر   رورگاشهاي كشو  -

 برنامه   زي ر  تميده جم  و نق  تميدي ججاج و تتئرتا رتخ  و خا ج تت كشو  -

  ذ ربط ر  مو ر مسائ  برنامه   زي به مدظو  عقا قرت رترشا و موت ق  نامه شاي  تم با ت گانها و مقاما -

 نق  وتننقال تتئرتا و توجيه ما رتا و عوتم  كا وتا شا نسب  به مقر ت  ورسنو تيعم  شاي جم  و نق 

 تهيه گزت ش شاي جامع و تكميلي و ت تئه به مقام ما وق -

 تهيه و تدظيم تطلاعيه  رتخوتا جه  مرتجعه به كا وتا شا و ر اتر و تطلاع  ساني به ت رتر ذ دفع -

 بر سي نرم ت زت رب  نام و پذ رش وت تئه نقطه نظرت   تم به وتجا مربوطه جه  تصلاف سيسنم شا -

 روادید : 

 بر سي  ونا صاو   وتر اشاي صار   برتي تسهي  تمو  مربوطه -

برگزت ي جلسا  كا هداسي با مسئوييش ذ ربط جه  بسنرساتي مداسب برتي  عايينهاي  -

 تخذ  وتر ا

تمو  خا جه بخصوص تمو  كدسويي برتي برقرت ي ت تباط  تم با شماشدگي با وتت    -

 .سفا تخانه كشو شاي جوت   عايي  ساتماا
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تعام  شا مدا با گروشهاي مجات  عال ر  عرصه خاما   ساني به ججاج و تتئرتا ت رتنياا  -

 مقيم خا ج

 .ا  ر  تمر  وتر ات تئه برنامه و طرجهاي تجرتي نرم ت زت ي بمدظو  بهر  گيري تت  داو ي تطلاع -

 حمل و نقل هوائی: 

 بر سي و تدظيم قرت رترشاي شوتئي جم  و نق  تتئر ش و با  -

 ...تهيه و تدظيم صو تجلسه مربوط به  ت و شش و رسنو تيعم   ت و جا و  -

و مداطق جرك  شاي تميدي ( ج  و عمر )بر سي تعييش ت سنگا  شاي پروتتي  -

 (عنبا  و سو  ه)

 (ما ده قب  و ما ده بعا)برنامه   زي و تدظيم جاتول پروتتي برتي شر تسناا  -

 تنجام شماشدگي با هرك  شاي شوتپيمائي برتي تدظيم جاتول پروتتشا -

 بر سي و چياماا كا وتنهاي تسناا ر  پروتتشاي تعلام ها  تت سوي هرك  شاي شوتئي -

 ت سنگاشهاي پروتتيپيگيري و نظا   بر تدظيم صو تجلسا  پروتتشا ر   -

بات سي تت عملكرر نما داگاا ر اتر ج  ر   رورگا  شا و نما داگاا هرك  شاي  -

 شوتپيمائي و  تبط تسناا

تعم تت سپا ، گمرك، نيروي تننظامي، )برگزت ي جلسا  با عوتم  رس  تنا كا  پروتت  -

 ...(پليس گذ نامه و 

 و ت تئه آا به وتجاشاي ذ ربط( تنهبصو    وت)تهيه و تدظيم گزت ها  و تاخيرت  پروتتي  -

 ر  ا   ر خوتس  شاي سنارشاي مخنلف جه   ت و جاي     و برگش  عوتم  سنارشا -

 تهيه و تدظيم صو تجلسا  پا اا كا پروتت وتاخيرت  و رب  آنها جه  تسو ه جساب شاي مايي -

 ا شوتئيتنجام شماشدگي و توجيه تتئرتا ر  مو ر ساك شا و توهه با شماشدگي كا هداسا -
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تنجام شماشدگي با تمو  مايي ساتماا و خطوط شوتپيمائي سعوري و ت رتا ت ر جه   -

 تسو ه جساب شاي مايي

 نظا   بر جسش تجرتي مفار قرت رتر ر  پروتتشاي ج  و عمر  -

برگزت ي جلسا  منعار با كا هداساا هرك  شاي شوتپيمائي جه    ع موتنع و  -

 مشكلا  موجور ر  پروتت

  درون شهریحمل و نقل: 

 بر سي و تدظيم قرت رترشا با هرك  شاي سعوري جه  جابجائي تتئر ش -

 تهيه و تدظيم رسنو تيعم  جم  و نق  ر وا ههري و پي  بيدي نيروي تنساني  تم -

 تهيه و تدظيم جاتول تجرتي عمليا  ت سنگاشهاي مباتء و مقصا و مذتكر  با مسئوييش سعوري -

 وضعي  جم  و نق  ر وا ههرينظا   و بات سي مسنمر نسب  به  -

 تهيه نقشه شا و بروهو شا آموتهي ر  مو ر تسهي  تمو  جم  و نق  -

 برنامه   زي شاي  ت انه تي و تدظيم  رآ داشاي مربوط به جم  و نق  -

  حمل و نقل بین شهری: 

 بر سي و تدظيم قرت رترشاي مربوط به جم  و نق  بيش ههري با هرك  شاي سعوري  -

 رسنو تيعم  جم  و نق  بيش ههري و با  آنهاتهيه و تدظيم  -

تهيه و تدظيم تا  خ و ساع  مرتجعه ما رتا كا وتا شا به وتجا جم  و نق  مسنقر ر   -

 سنار و نيز مقرشاي هبانه

 نظا   و بات سي مسنمر ر  ت تباط با  ونا جم  و نق  بيش ههري -

 س  تنا كا تا جم  و نق تهيه و تدظيم سي ري و بروهو  شاي آموتهي و توجيه و آموتش ر -

 حمل و نقل مشاعر: 

 بر سي و تدظيم قرت رترشاي مربوط به جم  و نق  مشاعر با هرك  شاي سعوري -
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 تهيه و تدظيم رسنو تيعم  جم  و نق  مشاعر  -

 تهيه و تدظيم برنامه مرتجعه نيروشاي كا وتا شا جه  ر  ا   تتوبوس برتي تننقال تتئر ش -

 كا آما تت بيش كا كداا كا وتا شا بعدوتا نما دا  كا وتا شا نظا   بر مشخص نمورا ت رتر -

 نظا   و بات سي مسنمر ر  تمو  تجرتي عمليا  و شمچديش كا وتا شا و نحو  تنجام كا  آنها -

تهيه وسا   آموتهي و بروهو شا و آموتش نيروي تنساني ر  كا وتنها و سنارشا جه  بهبور  -

  ونا تمو  جم  و نق  مشاعر

    کل برنامه ریزی تدارکات و امور رفاهیاداره: 

 تدارکات غذائی: 

ت تئه خاما  ر  ت تباط با تيذ ه تتئرتا تعزتمي با ر  نظر گر نش سلام  و تدا سني ت رترو  -

 ساتگا  با ذتئقه آناا 

 تعييش سياس  شا و برنامه شاي  تم و بهر  گيري تت تجربيا  كا هداساا تمو  تيذ ه و تات كا  -

تهيه موتر توييه مرغوب و با كيفي  و با قيم  مداسب با ت جار  قاب  بيش توييا كدداگاا و  -

 وت ركدداگاا با تتكا به هداسائي باتت  رتخ  و خا ج و نوسانا  و محاور   شاي جاكم بر باتت  

تعييش سرتنه مصرف موتر غذتئي مندوع برتي تتئرتا با بهر  گيري تت نظرت  كا هداساا و  -

   بر غذتخو ي نظا 

 شات   كميسيوا تهيه ما حناج تتئرتا و تجرتي مصوبا  آا -

 تعام  وشماشدگي بار اتر نما داگي ساتماا ر عربسناا، عرتق وسو  ه جه  تجرتئي كررا مصوبا  -

كسب آگاشي و مطايعه ماتوم ر  خصوص عرضه و تقاضا و نوسانا  و تحو   باتت  و تشكي  بانك   -

 وطه و هداخ  موتنع قانوني و بات گاني رتخلي و خا جي مسير تهيه تجداستطلاعا  هرك  شاي مرب

 برنامه   زي و شماشدگي تهيه و ت سال برخي تجداس و تقلام باتت  ت رتا -
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 برآو ر و پي  بيدي تقلام مو ر نيات و نگهات ي مسنمر آما  تهيه و مصرف تقلام مخنلف  -

 توتنائي شا و تجا ب شر  ك و ت ت ابي عملكرر هرك  شامذتكر  با هرك  شاي تاميش كددا  و هداخ   -

 مذتكر  با هركنهاي ت رتني تاميش كددا  تقلام و تعييش تقلام قاب  تهيه تت ت رتا و ترخيص آنها  -

 تنعقار قرت رترشا و كدنرل و نظا   مسنمر بر جسش تجرتي آا با شماشدگي ر اتر نما داگي ج  و ت ا   -

 ل تماا بداي تحو   كا  توسط هرك  شاي طرف قرت رترتهيه و تدظيم و تعلام جاو -

 پي  بيدي تماكش توت ع و تحو   كا  و تنبا شا و سررخانه شا و نظا   بر چگونگي نگهات ي تقلام  -

تنجام محاسبا  مايي و پررتخ  قيم  كا ي تهيه و توت ع ها  با شماشدگي ذ حساب و  -

 ر اتر نما داگي ذ ربط

 آهپزخانه شاي منمركز ر  عربسناا، عرتق و سو  هبرنامه   زي و ترت    -

تاو ش برنامه و سيسنم صحيح تنبا رت ي پيشر نه و نظا   بر عملكرر عوتم  تنبا  و كدنرل  -

 ماتوم موجوري و كسري شاي كا 

 اسکان: 

 هداخ  باتت  و تطلاعا  و مقر ت  تسكاا ر  كشو شاي مقصا -

 نظر ر  تماكش ت ا تي هداسائي مداطق و مداتل و ساخنماا شاي مو ر -

تهيه و تدظيم رسنو تيعم  و تعييش تسنانات رشاي تسكاا تتئرتا ت رتني ر  عربسناا، عرتق و  -

سو  ه و تهيه  رم شاي مربوطه و باتبيدي برنامه شا و تهيه بخشدامه شاي تسكاا و تعييش 

 قيم  تمام ها  ساخنماا شاي تجا   ها  و گرو  بداي شن  شا تت نظر قيم 

 يات بداي و ت ت ابي ساخنماا شا طبق هاخص شا و  رم شاي مربوطهتمن -

 .نظا   بر نحو  تجرتي تعهات  مايك و نما دا  ساخنماا شاي مو ر تجا   -

 ...و  پيگيري كاسني شا و   ع مشكلا  ساخنماا شاي مح  تسكاا تتئرتا تت نظر تاسيسا  و تجهيزت  -
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تا با تسنفار  تت رسناو رشاي  ش آو ي و تطلاع  ساني ر  مو ر وضعي  مح  تسنقرت  تتئر -

 توجيه ما رتا  تشدماي تعزتمي ر  مو ر مسكش تتئرتا و تهيه نقشه و كروكي

نظا   بر قرت رترشاي تجا   و تسو ه جساب ساخنماا شا با شماشدگي ر اتر ج  و ت ا   و  -

 تطلاعا   رم شاي ت ت ابي

 ش ججاج ت رتنيتفكيك و تخصيص  ضاي تجا   ها  ر  مكه و ما ده بي -

برگزت ي گررشمائي شاي توجيهي و آموتهي برتي وتجاشاي تسناني و كا گزت تا و تتئرتا  -

 جه  هداساناا تبعار كا  مسكش تتئرتا

تعييش تمكانا  مو ر نيات تتئرتا، سقف سرتنه  ضاي تخصصي، سقف سرتنه قيم  تقامنگا  شا،  -

 ف آنها و تسنانات رشاي بهاتهني و ضوتبط تننخاب كا وتا گرو  شاي تجا   تي و هرف وظا

 مهداسي و جيرت يائي ساخنماا شا

 تنجام شماشدگي با وتجا  ت انه جه  تعييش و تصلاف  رآ دا نظا   بر ساخنماا شا -

 امور رفاهی: 

 تنجام مذتكر  و تنعقار قرت رتر بيمه تتئرتا تعزتمي -

 تهيه و تدظيم آئيش نامه و رسنو تيعم  مربوط به تهياي گمشا  -

 جقوقي تتئرتا ر كشو شاي مقصا با شمكا ي كدسويگري ور اتر نما داگي  ،پي گيري تمو  كدسويي -

 هرك  ر  محاكم و تماتر ساني به تتئرتا جارره ر ا  ر  طول سفر -

 شمكا ي با ت گاا شاي ذ ربط ر  جه  جلوگيري تت تننقال موتر مخا  -

 تهيه و تسنفار  تت آنها تعييش ييس  ملزوما  تنفرتري تتئرتا ر  طول سفر و نحو  -

 تنجام شماشدگي با مركز پزهكي ج  ر   تسناي جفظ سلام  و بهاته  تتئرتا تعزتمي -
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تهيه رسنو تيعم  تشخيص تسنطاع  جسماني و معا دا  پزهكي تتئرتا قب  تت سفر و آئيش  -

نامه چگونگي تشكي  و  عايي  كميسيوا شاي پزهكي ر   سياگي و ر ماا آناا و 

 خاص مسا رتا پرخطر رسنو تيعم 

تهيه رسنو تيعم  شاي مربوط به تجرتي طرف قرباني با شمكا ي بانك توسعه تسلامي و  -

 مرتقب  تت هرت ط ذبح و ذتبحيش تت نظر هرعي

 تنجام شماشدگي با گمرك ر  مو ر با  شمرت  مسا ر -

 .مقصاتجرتي برنامه شاي مربوط به تماتر  ساني و شات   تتئرتا گم ها  ر  كشو شاي  -

    (:اعتاب مقدسه)اداره کل امور عتبات عالیات 

برنامه   زي و نظا   مسنمر و شات   بر  عايي  شاي موسسا ، هرك  شا و تشكلهاي  -

 ت ا تي ر  تمو  تعناب مقاسه

نظا   برنحو  تنعقار قرت رترشاي طر يش جه  تحقق سياسنهاي نظام جمهو ي تسلامي  -

 وتشاتف ساتماا

 كا هداسي برتي ت جار بسنر مداسب  عايني ر  محيط خا جيبرگزت ي نشسنهاي  -

تعام  با موسسا ، هرك  شا و تشكلهاي ت ا تي ر  تمو  تعناب مقاسه بمدظو  تسهي  ر   -

 تمو  خاما  رشي

 پي  بيدي بورجه ترت   ك  و تدظيم برنامه شاي مياا ما  برتي تحقق تشاتف مو ر نظر -

خصوص نحو  خاما   ساني و مقر ت  و تمكانا  تاو ش بانك تطلاعا  موت ر ضرو ي ر   -

 كشو شاي عرتق و سو  ه با توجه به مامو    جا ا محويه

بر سي آسيب شاي موجور بر سر تحقق تشاتف و مامو    شا و خاما  تتئرتا عرتق، سو  ه و  -

 ت تئه گزت ههاي  تم
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وا  رشدگي هرك  ر  جلسا  تصميم ساتي هو تي تمدي  ملي، پا انه شاي مرتي، كميسي -

 روي  و تعام  تصويي به مدظو  تحقق تشاتف با ت تئه گزت ها  مسندا و مسنال به تعضاء

شماشدگي با ر اتر نما داگي شاي خا ج تت كشو  به مدظو  تاو ش آئيش نامه و رسنو تيعملهاي  -

 تجرتئي 

تمو  وتت    -شماشدگي با معاون  سياسي و تمديني وتت   كشو ، تمو  تتباع، تمو  مرتي  -

 –گمركا   –وتت    ت  و ترتبري، ساتماا شوتپيمائي كشو ، پا انه شا  –خا جه، تمو  كدسويي 

 نيروي تننظامي و پليس شاي مرتي شوتئي و تميدي

 و تصميم ساتي ر  جه  تاميش آا...( تنساني،  يز كي، سرما ه تي و )تجصاء نياتشاي مدابع  -

كليه مرتجع ذ صلاف رتخلي و خا جي برتي  ت جار شماشدگي و برقرت ي  وتبط ساتنا  با -

 تسهي  تمو 

 تعام   تم ر  تمو  عملياتي با مسئوييش تمو  مشاعر مقاسه بخصوص ر  موسم ج  -

شماشدگي  تم با كليه وتجاشاي سناري وصف ر  جه   تشبري برنامه تي مطابق با  -

 .رسنو تيعملهاي صار  

 . تسناي تحقق تمو  ج  و ت ا   جوت  معاون صاو  بخشدامه و رسنو تيعملهاي شماشد  ر   -

 پيگيرشاي  تم ر  خصوص تسر ع ر  تمو  وتجا شاي صف تسناني ساتماا -
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   اداره کل فنی و امور کارگزاران: 

 تننخاب ما رتا كا وتا شاي تمنع و تعييش هرت ط ر اتر رب  نام ججاج -

 توت ع ما رتا ج  تمنع برتساس نيات تسناا شا و ههرسناا شا -

 تاو ش پي  نو س آئيش نامه شاي صاو  و ييو مجوت و  سياگي به تخلفا  و  عايي  شاي ت ا تي -

 تننخاب و معر ي ما رتا راب  به ر اتر ج  و ت ا   تسناا شا -

  رتخوتا منقاضياا ما ر   راب  شن  شاي عمر  و عرتق و سو  ه -

 ا رتا ج  و عمر تعلام مرتج  تننخاب و بكا گيري عوتم  خاماتي معر ي ها  توسط م -

 تاو ش هرف وظا ف ما رتا و عوتم  راب  و  تشدماي كا وتا شاي ج  و عمر ، عرتق و سو  ه -

شمكا ي ر  تاو ش و تكمي  و بروت  ساني سامانه جامع كا گزت تا ت ا تي و ت تباط و تبارل  -

 تطلاعا  با سا ر وتجاشا

 ت ابي عملكرر،  وتبط عمومي، ت تباط تيكنرونيكي و شمزماا با وتجاشاي آموتش، جرتس ، ت -

 ر اتر ج  و ت ا   تسنانها، ما رتا كا وتا شا و هرك  شاي ت ا تي و كسب نظر آناا

برآو ر نيات تسناا شا به ر اتر و هرك  شاي ت ا تي برتساس هاخص شا و تسنانات رشاي  -

 تعر ف ها  و آما  رب  نامي ج  و عمر  و بانك شاي عوتم 

 تر جقيقي و جقوقي و تنطباق آا با مقر ت بر سي تقاضاي مجوت ت ر -

 تاو ش  رم تمنياتبداي و سيسنمي كررا تمنيات رشي ر اتر ت ا تي به صو   آنلا ش -

 توت ع سهميه عمر  وعنبا  برتساس تمنيات شر رر وسهميه شر تسناا و تدظيم  رمول توت ع سهميه -

 تما ا ساييانه يوف ت ا تي ر اتر برتساس پرونا  شاي ت سايي -

 رت   جلسا  شيا  تعييش صلاجي  و پي گيري مصوبا  و تصميما  آات -

 ربيري شيا  شاي تجا ا نظر  سياگي به عملكرر كا گزت تا ت ا تي -
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 :معاونت توسعه مدیریت و سرمایه انسانی

 اهم وظایف 

مطايعه علمي،  دي، سيسنمي، تقنصاري و تطبيقي ر  تميده تمو  پشنيباني، مايي و ترت ي و  -

 تت رتن   وت ر   عايي  شاي ما ر ني و تجرت ي معاون  بهر  مداي

تهيه و تجرتي طرف شا و برنامه   زي تفصيلي ر  تمو  ترت ي ، مايي و پشنيباني ر  چا چوب  -

 سياس  شا و خط مشي شاي مصوب ساتماا

تسنقرت  نظام شاي نو ش ترت ي و مايي مو ر نيات و ت تئه خاما  مداسب به كا كداا ، منقاضياا  -

 مرتجعيش ساتماا و

تهيه و تجرتي طرف شاي بهاتهني و سلام  جسماني ،  سياگي به معيش  و   ا  كا كداا  -

 ر  چا چوب سياس  شا و برنامه شاي مصوب

تنجام كليه تمو  تجرت ي مربوط به ضمان  نامه شا، سپرر  شا ، پررتخ  شاي علي تيحساب و  -

 تمو  بانكي ساتماا

تجهيزت  و نرم مصرف تقلام مصر ي ساتماا ، برآو ر كمبورشا تهيه و تاو ش جاتول ساتماا  -

 و تأميش و خر ا و توت ع نياتمدا ها ر  چا چوب جاتول مربوطه

تات ك ، تضميش كيفي  و ت سال تقلام مو ر نيات عمليا  ج  و ت ا   تت رتخ  كشو  با  -

 شمكا ي وتجاشاي ذ ربط ساتماني

 . ي تنجام وظيفه ربيرخانه كميسيوا تحول ترت -

نظا   بر تنجام كليه وظا ف ترت ي ، تسنخاتمي ، مايي ، معاملاتي و ترت   مربوطه و تقسيم كا   -

 و ت جار شماشدگي بيش وتجا شاي تح  ما ر   

 نظا   بر جذب نيروي تنساني ساتماا و تتخاذ تصميما   تم ر  ت ش تميده -
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 و ت ت ابي طرف شا و برنامه شاي تجرت ها نظا   و ت جار شماشدگي ر  برنامه شا و  عايي  شاي ساتماا  -

 نظا   بر تهيه و تدظيم و تجرتي طرف شا و پروژ  شاي ساتماا تت مح  تعنبا ت  عمومي و تخنصاصي -

 نظا   و وصول ر  آماشا و مطايبا  مربوط به ج  و ت ا    -

ي پيگيري وصول مطايبا  و نظا   بر نگهات ي جساب، ر آما و شز ده و تدظيم ر اتر ماي -

مربوط به ج  و ت ا   و پررتخ  كليه شز ده شا بر تساس مقر ت  عمومي ذ ربط و مقر ت  

 خاص پي  بيدي ها  ساتماا و ر  چا چوب بورجه و تعنبا ت  ساتماا

نظا   بر تنجام كليه شز ده شاي پرسدلي مربوط به شيئ  شاي تعزتمي به رتخ  و خا ج تت  -

ح  تعنبا ت  عمومي و تخنصاصي و تمضاء كليه چك كشو  ، ترت ي ، خاماتي و عمرتني تت م

 شا و تسدار مربوطه ر  جاور تخنيا ت  تفو ضي و با  عا   مقر ت  مربوطه

 ت جار شماشدگي با وتجاشاي تح  سرپرسني ساتماا به مدظو  پيشبرر برنامه شا و تحقق تشاتف ساتماا -

 ي ساتماا با  مايي ت جار مي كدانظا   و شمكا ي ر  تدظيم كليه قرت رترشا و تعهاتتي كه برت -

نظا   بر خر ا و تهيه كليه تقلام و وسا   مو ر نيات ساتماا ر  قايب بورجه و تعنبا ت   -

 عمومي و تخنصاصي ساتماا برتبر قوتنيش و مقر ت  مايي

نظا   بر تنجام  عايي  شاي تجنماعي و   اشي كا كداا و ت تئه طرف شاي مداسب و صاو   -

  تم رسنو تيعم  شاي

 شمكا ي و ت تئه مشو   به   اس  ساتماا ر  برنامه   زي و تعييش خط مشي ساتماا و تتخاذ تصميما   تم -

نظا   بر تهيه و تدظيم رسنو تيعم  شا و بخشدامه شاي ترت ي و مايي و تبلاغ به كليه وتجا  -

و مسئويي   شاي ساتماا جه  تجرت و نظا   بر تجرتي آنها و ت تئه طر ق ر  تميده و وظا ف

 .شاي محويه به وتجاشاي تابعه ساتماا

 نظا   بر كليه تمو  مربوط به ترت ي ، مايي و پشنيباني ر اتر نما داگي ساتماا ر  خا ج تت كشو   -
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بر سي و مطايعه و تهيه گزت ش شاي تحليلي تت جر اا كا شاي مربوط به  عايي  شاي ترت ي ،  -

 تماامايي و پشنيباني جه  تسنحضا    اس  سا

نظا   بر تهيه و تدظيم و تجرتي برنامه شاي عملياتي   اشي ، تات كاتي ، بهاتهني و ر ماني  -

 تيحرتم و تتئرتا تعناب و تماكش مقاسه... و تمو  تماتري ججاج بي  ت

 اداره کل امور حقوقی و قراردادها: 

 :اهم وظایف

بر مفار پيماا نامه شا ،  مطايعه و بر سي قوتنيش ، مقر ت  و ضوتبط جقوقي و موضوعي ناظر -

قرت رترشا ، تفاشم نامه شا و توت ق نامه شا به مدظو  بهر  بررت ي ر  تدظيم و تصحيح قرت رترشا 

 ر  سطح سيسنم ج  و ت ا  

تهيه و تدظيم و پيشدهار سياس  شا و خط مشي شاي كلي ر  خصوص ضوتبط قانوني و آئيش  -

 نامه شاي جقوقي مرتبط با موضوع ج  و ت ا  

تهيه و تاو ش قوتنيش و مقر ت  جقوقي مو ر نيات ساتماا با شمكا ي وتجا شاي ذ ربط  -

 ساتماني ر  چا چوب سياس  شا و خط مشي شاي كلاا ساتماا و نظا   بر جسش تجرت

 برگزت ي مداقصا  برتي تات كا  كا  و خاما  و مزت ا  برتي  روش شاي تجنمايي ساتماا ج  و ت ا   -

نظر ر  خصوص پي  نو س تمو  قرت رتري ساتماا ج  و ت ا   با تهخاص مطايعه و تظها   -

جقيقي و جقوقي رتخ  و خا ج كشو  و تدظيم قرت رترشا ، پيماا نامه شا ، تفاشم نامه شا و 

 توت ق نامه شا با شمكا ي وتجا شاي ذ ربط ساتماني 

مباري ذ ربط بر تساس نظا   بر جسش تنجام تعهات  طر يش قرت رترشا و پيگيري تمو  تت  -

 صو   وضعي  شا

 ساتماا ج  و ت ا  ... تهيه و تدظيم گزت ش قرت رترشا ، پيماا نامه شا و توت قا  و  -
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 تهيه و پيشدهار طرف شا و برنامه شاي تجرت ي سا نه ر  تمو  جقوقي و قرت رترشاي ساتماا ج  و ت ا   -

 ي بانك تطلاعا  جامع قرت رترشاتسنقرت  سيسنم قرت رترشا و غدي ساتي و به  وت  سان  -

تهيه و تدظيم پي  نو س مفار جقوقي قرت رترشاي ساتماا و تظها  نظر تخصصي ر  تمو   -

 جقوقي قرت رترشا و پيماا شاي رتخلي و خا جي ساتماا

بر سي و تظها  نظر ر  مو ر رعاوي ساتماا ر  مرتجع قضائي رتخ  و خا ج كشو  با  -

 شماشدگي مباري ذ ربط

  ساني تت مقر ت  جقوقي جا ا و ت تئه خاما  جقوقي به وتجا شاي ساتماني ج  و ت ا  تطلاع  -

 ت تباط و تعام   عال با ر اتر تسناا شا برتي تخذ و جمع آو ي مات ك جقوقي  تم -

 ت جار وجا   و ه جقوقي ر  نحو  عملكرر تسناا شا  -

 معاضا  جقوقي جه  ت تقاء سطح تطلاعا  ر اتر تسناا شا -

   جقوقي با مهسسه سعار  جه  جفظ جقوق تتئر ش ر  عربسناامعاضا -

 نظا   مياتني تت نحو  عملكرر هرك  شاي سعوري ر  قرت رتر شاي مدعقا  با مهسسه سعار  -

 پيگير هاي جقوقي جه    ع مشك  تناتنياا ر  عرتق و عربسناا -

 نظا   بر قرت رترشا و آگهي شاي ساتماا -

 و آمار  ساتي يوت ح و ر اعيه شاپيگيري رعاوي و هرك  ر  محاكم  -

 تجقاق جقوق تتئرتا و هداساناا جقوق تتئرتا به آنها -

  ر موت ر هكا ا  تت ساتماا ر  تميده شاي مخنلف -

 تظها  نظر مشو تي و ت تئه طر ق به وتجا شاي تابعه ساتماا ر  تمو  جقوقي و قضائي -

جقوق ساتماا ر  مقاب  تهخاص تعقيب رعاوي مربوط به ساتماا ر  مرتجع قضائي و ر اع تت  -

 جقيقي و جقوقي
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بر سي و تظها  نظر ر  مو ر تنعقار قرت رتر شا با مهسسا  و ت رتر جقيقي و جقوقي به يحاظ  -

  عا   جوتنب جقوقي

 هداسا ي و تننخاب وكي  بمدظو  طرف رعاوي و ر اع تت جقوق ساتماا -

 تنجام تمو  ربني و تملاك مربوط به ساتماا -

پي  نو س يوت ح قانوني و تصو ب نامه شا و آئيش نامه شا و تساسدامه شاي  تهيه و تدظيم -

 مربوطه با شمكا ي معاون  جقوقي و تمو  مجلس وتت    رشد  و ت هار تسلامي

نظا   بر وصول مطايبا  ساتماا تت تهخاص جقيقي و جقوقي مطابق ضوتبط و مقر ت  جا ي  -

 و تنجام مقاما   تم

 و  سياگي به هكا ا  مايي به مدظو  كشف نا سائي شا و عل  مربوطه  بر سي گزت ها  نظا تي -

 اداره کل امور مالی و ذیحسابی: 

 :اهم وظایف

مطايعه علمي، سيسنمي و كا برري و تطبيقي ر  تميده سيسنم شاي ما ر   مايي و  عايي   -

 شاي عمومي و تخصصي ساتماا

و  مايي ر  چا چوب سياس  شا و خط تهيه و پيشدهار طرف شا و برنامه   زي تجرت ي ر  تم -

 مشي شاي مصوب تبلاغي ساتماا

 بدا به رسنو ... تهيه گزت ها  عملكرر مايي جه  ت تئه به ر وتا محاسبا  ، ساتماا بات سي ك  كشو   و  -

 پيگيري وصول ر آماشا و مطايبا  ساتماا تت مدابع تعر ف ها  ر  سر ص  شاي بورجه و تعنبا ت  -

 جسابات ي بر تساس آئيش نامه شا و رسنو تيعم  شاي مصوب تبلاغي ساتمااتدظيم تسدار  -

 تعمال قوتنيش و مقر ت  و ضوتبط تعر ف ها  مايي ر   عايي  شاي تمو  مايي ساتماا -
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گشا   و نگاشات ي جساب شاي ر آما و شز ده و تدظيم ر اتر مايي مربوط به تجرتي ج  ،  -

 عمر  ، سو  ه و عنبا 

 ر و  عايي  شاي مايي مهسسا  و هرك  شاي وتبسنه به ساتماانظا   بر عملكر -

پررتخ  كليه شز ده شاي عملياتي و پشنيباني سيسنم ج  و ت ا   و شز ده شاي پرسدلي ر   -

 چا چوب بورجه و تعنبا ت  مصوب ساتماا

نگاشات ي و تحول وجو  نقا و سپرر  شا و تو تق بهارت  و تنجام پررتخ  شاي علي تيحساب با  -

 عا   قوتنيش و مقر ت  

صاو  و تمضاء كليه چك شا و تو تق بهارت  ساتماا و تنجام تمو  مربوط به تخذ ضمان  نامه شا  -

 و رب  و ضبط و آتترساتي آنها بر تساس مقر ت  و ضوتبط تعر ف ها  ساتماني

ي برنامه   زي و شماشدگي با بانك شا ر  پررتخ  ت ت ججاج و تتئر ش ر  چا چوب برنامه شا -

 كلاا سيسنم ج  و ت ا  

نظا   و بر سي مسنمر تسدار و مات ك مايي ر اتر نما داگي و ر اتر تسناا شا و نظا   بر  -

 ...تسو ه جساب با بانك توسعه و نقابه و

 تهيه و صاو  تسدار جسابات ي ر نر ساتماا و وتجا شاي تسناني و ههرسناني جسب مو ر -

خلاصه جساب شا و آما  و تطلاعا  مو ر نيات و نيز تهيه ترتتشاي آتما شي و صو   شاي  -

 صو   شاي سور و ت اا

بر سي صو   شاي مايي با بات ساا قانوني ساتماا و پاسخگو ي به سهت   آناا و تهيه  -

 گزت ش شاي  تم ر  ت تباط با عمليا  جسابرسي ساتماا

تعنبا ت  مصوب و پررتخ  جقوق و مزت اي كا كداا و سا ر شز ده شاي ساتماا ر  جاور  -

 تبلاغي پس تت طي مرتج  قانوني
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برنامه   زي كلي و نظا   بر تمو  ر  ا   شا و پررتخ  شاي ساتماا و جصول تطميداا تت  -

 تسنفار  صحيح و مطلوب تت تمكانا  مايي ساتماا

 ت نناف جساب شاي بانكي ساتماا و صاو  چك شاي مو ر نيات و كدنرل جساب شاي مذكو  -

و نظا   بر عمليا  جسابات ي ساتماا و تنطباق آنها با رسنو تيعم  شا و آئيش  تعمال كدنرل -

 نامه شا و قوتنيش و مقر ت  جا ي

 تنجام تمو  مربوط به پررتخ  ماييا  شا و بيمه شا و شماشدگي با رسنگا  شاي ذ ربط ر  ت ش مو ر -

ه و  ا كا كداا برگزت ي جلسا  مشنرك و  ا گررشمائي شاي عاملاا مايي وتجا شاي تابع -

 تمو مايي مركز به مدظو  شماشدگي ر  تنجام تمو  مايي

 هرك  ر  كميسيوا شاي مخنلف مايي و معاملاتي -

ر خوتس  وجه تت خزتنه باب  بورجه جا ي مصوب تت مح  تخصيص شاي تبلاغي و شمچديش  -

 ر  ا   ر آماشاي وصويي تت خزتنه

 فيش و نظا   و مرتقب  ر  پررتخ  به موقع آار خوتس  وجه جه  پررتخ  جقوق باتنشسنگاا وموظ -

تأميش تعنبا  جه  پررتخ  شاي ساتماا بر تساس قرت رترشا و تجكام مربوطه پس تت تطبيق آا با  -

 مقر ت 

تهيه و تدظيم  هرس  شز ده شاي ت تي ساتماا جه  ت تئه مقاما  مسئول طبق قوتنيش و مقر ت   -

 مربوطه

    ت ت مو ر نيات ساتمااتنجام تمو  مربوط به مدظو  ر  ا -

پررتخ  شز ده شا ر  جاور تعنبا ت  تخصيص  ا نه بورجه عمومي روي  و شمچديش بورجه  -

تخنصاصي ساتماا به ترتيب پس تت طي مرتج  تشخيص ، تأميش تعنبا  ، تسجي  و جوتيه با 

 نظا   مايي ذ حساب
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 ت  بر تساس قوتنيش و پررتخ  علي تيحساب و پي  پررتخ  پس تت تطبيق با قوتنيش و مقر -

 مقر ت  مربوط و كدنرل وت  ز به موقع آنها

تخذ تضميش برتبر قوتنيش و مقر ت  جاكم و جا ي بر موضوع معارل پي  پررتخ  تت ر  ا    -

كدداگاا پي  پررتخ  و شمچديش تخذ تضميش تجرتي تعهات  رب  تننظامي آا ر  

 صو تهاي مايي ساتماا

ليش ذ حساب ر  تسنانها و ر اتر نما داگي ساتماا ر  عربسناا پررتخ  تدخوت  گررتا به عام -

، عرتق و سو  ه بر تساس رسنو تيعملهاي مربوط و كدنرل وت  ز و تسو ه تدخوت  گررتنها ر  

 پا اا سال مايي

 تأ يا عامليش ذ حساب ساتماا و تميش تموتل جه  صاو  جكم تننصاب و نظا   برآنها -

تو تق بهارت  و تعهات  مايي و قرت رتر شا توسط ذ حساب ر   بر سي و تمضاء كليه تسدار و -

 آئيش نامه مايي و معاملاتي( 21)تجرتي مار  

تدظيم گزت ش ماتتر  ا كسري تنباهنه و شمچديش تعييش ميزتا ذخير  تجنياطي به مدظو   -

جبرتا شز ده شاي ناهي تت جوترث غير منرقبه و سا ر موت ر پي  بيدي نشا  ر  تجرتي 

 آئيش نامه مايي و معاملاتي( 69)تبصر  ذ   مار  

طرجهاي عمرتني به مدظو  بر سي و  سياگي به صو   وضعي  شاي تائيا ها  تت سوي مجري  -

 پررتخ  جق تيزجمه پيمانكا تا و كسر كسو  قانوني و وت  ز به جسابهاي مربوطه ر  موعا مقر 
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 اداره کل منابع انسانی و پشتیبانی: 

 :اهم وظایف

مطايعه كا برري و تطبيقي ر  تميده پشنيباني شاي عمومي و تخصصي  عايي  شاي تجرتئي و  -

 گز دشي و   اشي به مدظو  بهر  مداي ر  تمو  تجرتئيا  ساتماا عايي  شاي ترت ي، 

تهيه و تجرتي طرف شا با برنامه   زي تفصيلي ر  تمو  پشنيباني، ترت ي، گز دشي، بيمه و  -

   اشي ر  چا چوب سياس  شاي ترت ي و پشنيباني ساتماا

 نياتسدجي و برآو ر تدوع و گسنررگي تقلام مو ر نيات سا نه ساتماا -

سائي و ت ت ابي محصو   مو ر نيات و تاميش تت رتخ  سيسنم ج  و ت ا   برتساس هدا -

 هاخص شا و تسنانات رشاي ساتماني با شمكا ي وتجاشاي ذ ربط ساتماني

 عقا قرت رترشاي تات كا  تقلام مو ر نيات سيسنم ج  و ت ا   با شمكا ي وتجاشاي ذ ربط ساتماني -

 ت ك تقلام سيسنم ج  و ت ا   تت رتخ  كشو تهيه پيوس  شاي  دي قرت رترشاي تا -

تاميش، خر ا، ذخير  ساتي و توت ع ملزوما  و تجهيزت  مو ر نيات ر  سطح ساتماا و  -

 وتجاشاي تابعه

 تات ك و ت سال نياتمداي شاي عمليا  ج  و ت ا   تت رتخ  كشو  با شمكا ي وتجاشاي ذ ربط ساتماني -

نيات سيسنم تجرتئي ج  و ت ا   برتساس هاخص تحو   گيري و تضميش كيفي  تقلام مو ر  -

 شا و تسنانات رشاي توت ق ها  ر  پيوس  شاي  دي قرت رترشا

 تهيه و تجرتي طرف نگهات ي و تعميرت  تقلام و تجهيزت  ساتماني ر  طول عمر تقنصاري آنها -

 ع بروا ساتمانيتنجام كليه تمو  خاما  عمومي و  دي و عمرتني ساتماا با  و كرر بهر  گيري تت مداب -

 تسنقرت  سيسنم كدنرل تموتل ساتماا و تعييش خسا   شاي تجنمايي -

 تجرتي قوتنيش و مقر ت  تسنخاتمي كشو  ر  تمو  گز د  و بكا گيري نيرو -
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 تهيه و تجرتي طرف شاي تاميش نيروي تنساني مو ر نيات ساتماا برتساس ساخنا  و ساتماا نيروئي مصوب -

 برتبر ضوتبط و مقر ت  ... صاو  كليه تجكام ترت ي ساتماا تعم تت تجكام مامو  ني، تسنخاتمي و  -

 تهيه و تجرتي طرف شاي بهاته  و سلام  جسمي كا كداا -

تهيه و تدظيم بخشدامه شا، آئيش نامه شا و رسنو تيعم  شاي تجرتئي و طرف و برنامه شاي  -

ليا  ج  و ت ا   ر  كشو شاي شاف و صاو  جكم تعزتم عوتم  سناري برتي پشنيباني تت عم

 مامو  ش تعزتمي

پي  بيدي نيروي تنساني مو ر نيات وتجاشاي ساتماا و نظا   رقيق ر  تهيه و تدظيم برنامه  -

 تجنياجا  پرسدلي 

 نظا   بر تجرتي تمو  تسنخاتمي كا كداا ساتماا با  عا   قوتنيش و مقر ت  تسنخاتمي -

 به وتگذت ي تمو  خاماتي و پشنيباني ساتماا به بخ  غيررويني تعمال سياس  شاي مربوط -

سرپرسني وتجاشاي تح  نظا   و  تشدمائي مسئو ا مربوطه و تعييش ر جه يياق  و  -

 ها سنگي كا كداا و پي  بيدي مسير ت تقاي هيلي پرسد 

تابعه نظا   بر تهيه و تدظيم بخشدامه شاي  تم منضمش ت تئه طر ق و  تشدمائي وتجاشاي  -

 ساتماا به مدظو  شماشدگي ر  تمو  ترت ي و تسنخاتمي

شمكا ي با وتجاشاي ذ ربط ر  تميده تشكيلا  و بورجه، طبقه بداي مشاغ  و برآو ر نيروي  -

 تنساني و تجرتي برنامه شاي آموتهي مو ر نيات

 ت تباط و شماشدگي با وتجاشاي معاون  توسعه و سرما ه تنساني  ئيس جمهو  جه  تنجام -

 تمو  ترت ي و تسنخاتمي مربوطه

 نظا   بر كدنرل جضو  و غياب كا كداا و تتخاذ  وش شاي مداسب ر  جه  تمر جصو  و غياب كا كداا -

 نظا   بر نگهات ي و توت ع به موقع وسائ  و يوتتم و جلوگيري تت شرگونه جيف و مي  ملزوما  -
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كا كداا، تت قبي  بيمه، وتم كا مداتا، سرپرسني و نظا   بر كليه تمو  مربوط به   ا  و تعاوا  -

عبار  تت بيما تا، تشكي  كميسيوا شاي پزهكي و شماشدگي كام  با ساتماا شاي ذ ربط و 

 نظا   بر هرك  شاي تعاوني مسكش و مصرف كا كداا

صاو  كليه تجكام تسنخاتمي، جقوقي، مامو    شا، مرخصي شا، تر يعا ، تننقايي، آمار  به  -

 .ر برتبر مقر ت  و ضوتبط موجورخام  و  وت مز

صاو  كليه تجكام ما رتا كا وتا شا وعوتم  خاماتي ج  و عمر  و سنارشاي تجرتئي ج   -

 برتساس ييس  ر  ا ني تت وتجاشاي مربوطه

كدنرل تجكام و  رم شاي برقرت ي جقوق باتنشسنگاا و وظيفه بگيرتا و نظا   بر محاسبا   -

  عا   قوتنيش و مقر ت  مربوطهرقيق كسو  ت ام خام  غير سمي با 

نظا   بر نگهات ي پرونا  شاي تسنخاتمي و تهيه و جمع آو ي آما  و تطلاعا  پرسدلي مو ر نيات و  -

 شمچديش ر  ا   و رب  و توت ع كليه نامه شاي وت ر  و صار   ساتماا و تكثير نامه شا و تسدار و مات ك

مح ، وسائ  و يوتتم كا  با  عا   مقر ت   نظا   بر تهيه و تات ك ما حناج ساتماا تت نظر -

 مايي و ترت ي و ت جار خط مشي  تم جه  جفظ و مرتقب  آنها

نظا   بر خر ا وسا   مو ر نيات ساتماا تت مح  تعنبا ت  بورجه عمومي و تخنصاصي با  -

 توجه به مقر ت  مايي و قوتنيش ترت ي مربوطه

 وتل و وسا   ترت ي با شمكا ي وتجاشاي ذ ربطنظا   بر تهيه آگهي شاي مداقصه و مزت ا  تم -

تنجام تقاتما   تم ر  جه  چاپ تو تق و تسدار و ر اتر و  رم شاي مو ر نيات ساتماا و  -

 .نظا   بر تجرتي آا 

نظا   بر جفظ، نگهات ي و تعمير رسنگا  شاي ت تباطي و تنجام تقاتما   تم برتي تسنفار   -

 بهيده تت آنها
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خاما  مربوط به نظا   و تعمير و نگهات ي ساخنماا شا و وسا   ترت ي نظا   بر ت تئه  -

ساتماا و تاميش سوخ  و  وهدائي و تهو ه و جرت   مركزي ساخنماا شا و تمو  وسائط نقليه 

 و ت تئه سرو س به وتجاشاي مخنلف ساتماا

ا شاي مح  نظا   بر تهيه برنامه مربوط به برقرت ي تننظاما  رتخلي و نگهباني تت ساخنما -

تسنقرت  وتجاشا و نگهات ي تبديه و تاسيسا  با شمكا ي جرتس  ساتماا و نيروي تننظامي ر  

 تميده كدنرل وسائ  ت مدي و جلوگيري تت جر ق و سرق 

تجرتي رسنو ت    اس  ساتماا و معاون  توسعه ما ر   و سرما ه تنساني و ت تئه گزت ش  -

 .پيشر   مدظم تمو 

 انی و شهرستان های سازمان حج و زیارتوظایف واحدهای است

تجرتئي نمورا بخشدامه شا و رسنو تيعم  شاي ر وا ساتماني ر   تسناي تشاتف، سياسنها و  -

 .خط مشي شاي كا ي با  عا   قوتنيش و ضوتبط

تنجام شماشدگي شاي  تم برتساس رسنو تيعم  شاي صار   با ت گانها و رسنگاشهاي تسناني  -

ك، سپا  پاسات تا، شوتپيمائي، گذ نامه، بانكها و مسئوييش سياسي تننظامي نظير  رورگا ، گمر

تسناا ر  تميده تعزتم ججاج و تتئر ش برتي تنجام  ر ضه ج  تمنع و سفر عمر  مفرر  و 

 .ت ا تي جه  تعزتم ججاج و تتئر ش و نظا   و كدنرل ضمش  عا   تويو   شا

 گزت ي و كا وتنهاي ت ا تي جه  تعزتم ججاج و تعييش سهميه شر  ا تت ر اتر و هرك  شاي كا -

 .تتئر ش و نظا   و كدنرل ضمش  عا   تويو   شا
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نظا   و  تشدمائي ما رتا كا وتنهاي ت ا تي ر  رب  نام، نق  و تننقال تسدار و كدنرل مات ك  -

 و تنجام تمو  مدصر يش و شماشدگي شاي  تم ر  تميده تعزتم تتئر ش برتساس رسنو تيعم  شاي

 .صار   تت طرف جوت  مركزي ساتماا

تخذ و كدنرل وجو  وت  ز ها  به جسابهاي مرتبط و تدظيم صو   ر  ا   و جساب وجو  برتساس  -

 .رسنو تيعملهاي جوت  مركزي ساتماا و ت تئه ييس  كلي به ترت   ك  تمو  مايي و ذ حسابي

جمع آو ي آما  و تطلاعا  مربوط به كا وتنها، ججاج و تتئر ش تسناا مربوطه و ت سال آا به  -

 .پس تت بر سي شاي  تم( ترت   ك  برنامه   زي، پذ رش و تعزتم)جوت  مركزي 

بر سي صلاجي  و تننخاب ما رتا راب  شن  شا، ما رتا  تشدما و عوتم  خاماتي كا وتنهاي  -

 .ج ، عمر  و ت ا تي

 .او  مجوت برگزت ي تو شاي ت ا تي برتساس رسنو تيعم  شاي صار   و نظا   بر تجرتي آنهاص -

تنجام تمو  خاماتي، ترت ي و مايي وتجا تسناني برتساس رسنو تيعملها و بخشدامه شاي صار    -

 .تت طرف جوت  مركزي ساتماا

شاي ت ا تي برتساس تنجام تمو  مربوط به نق  و تننقال تسدار ج  تمنع و عمر  و سا ر سفر -

 .رسنو تيعملهاي صار  

بر سي و كدنرل آما  و مشخصا  رب  نام هاگاا مربوط به شر سال و تصلاف تسامي و  -

 .مشخصاتي كه مخاوش  ا ناقص ر ج ها  باها ر  سيسنم نرم ت زت 

بر سي آما  تتئر ش شر  ك تت كا وتنها و جا گز دي مدصر يش،  و  هاگاا برتساس  -

 .اي صار  رسنو تيعم  ش
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 .ر  ا   گذ نامه و مات ك عوتم  سناري مربوط به تسناا جسب رسنو تيعم  شاي صار   -

تنجام آموتش شاي مربوط به ما رتا و عوتم  خاماتي كا وتنها برتساس برنامه شاي تدظيم  -

 .ها  ر   تسناي توتنمداساتي ت شاا و تعطاء گوتشيدامه ر  صو   مو قي 

 .سناري و ت تئه گزت ش ماشانه تت هرف تنجام تمو  به جوت  شاي مربوطه ت تباط مسنمر با جوت  شاي -

 .تجرتي تمو  مربوط به ت تقاء علمي و آموتهي ر  تميده هي  مو ر تصاي برتي كا كداا -

 .بر سي تقاضاشاي منقاضياا ت نناف ر اتر ت ا تي و پاسخگوئي به آناا طبق ضوتبط -

مر  و سا ر سفرشاي ت ا تي قب  تت سفر و تجرتي نظا   بر آموتش رقيق تتئرتا ج  تمنع و ع -

 .برنامه شاي آموتهي برتي آناا

تشكي  جلسا  ماشيانه و مسنمر با ما رتا هركنهاي ت ا تي ر  سطح تسناا ر  خصوص  -

 .مسائ  تتئرتا عمر ، عنبا  و سو  ه

ي ج  بات سي و نظا   بر عملكرر ر اتر و هرك  شاي ت ا تي و ما رتا و عوتم  كا وتا شا -

 .تمنع و پيگيري تنجام تمو  محويه به آناا

 سياگي به هكا ا  تجنمايي تتئرتا ج  تمنع، عمر ، عنبا  عاييا  و سو  ه و تعلام ننيجه  -

 .به موقع به آناا

هرك  ر  جلسا  هو تي ترت ي و سا ر رسنگا  شاي مرتبط ر  تسناا و شمچديش برقرت ي  -

تسناا، تسنانات  و نما داگاا مجلس هو تي تسلامي و ت تباط با نما دا  محنرم ويي  قيه ر  

 .ت تئه گزت ش عملكرر به ساتماا مركزي
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پيگيري و نظا   بر جسش تنجام تمو  مايي با  عا   صر ه و صلاف ساتماا و تدظيم به موقع  -

  بورجه سا نه وتنجام شز ده شا برتساس تعنبا ت  تبلاغي برتبربا مقر ت  مايي وتفو ض تخنيا ت 

 .رتر  ها  تت سوي ساتماا

 .كدنرل سا   و بر سي تطلاعا  و تقاتم ر  تتباط با به  وت هاا و به شدگام هاا تطلاعا  سا   -

تنجام تمو  مربوط به سامانه  جامع كا گزت تا ت ا تي و پيگيري و نظا   بر تشكي  و تكمي  پرونا   -

 .سئوييش ذ ربط ر  ت ش خصوصشاي عوتم  و تنجام تسنعلاما  به موقع و كسب و تخذ نظر م

 .تمضاي تجكام ما رتا ج  تمنع، عمر ، عنبا  و سو  ه -

پيگيري تمو  جقوقي و تقاتما   تم ر  تجرتي قرت رترشا و جفظ جقوق و مدزي  تتئرتا،  -

 ... .بيما تا، مصاوميش و  و  هاگاا و مرتجعيش و 

 .تكر م ت باب  جوع و ت تئه خاما  ها سنه ر  چا چوب ضوتبط -

پيگيري تمو  مربوط به جذب، آموتش و تننخاب و تعزتم  وجانيوا كا وتنها با شماشدگي جوت   -

 .نما داگي ويي  قيه ر  تمو  ج  و ت ا  

ت تهيابي ر اتر و هرك  شاي ت ا تي و شمچديش ما رتا كا وتنهاي ج  تمنع و عوتم  آناا  -

 .طبق ضوتبط و مقر ت  و تعلام ننيجه به ساتماا

 .ت تباط با ر نر نما داگي تمو   وجانيوا مدطقهتعام  و  -

 . پيگيري تمو  پرسدلي و   اشي و ت تهيابي عملكرر كا كداا مجموعه -
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 : وظایف و اختیارات نمایندگي ولي فقیه در امور حج و زیارت  .3

 . گررر برتساس تجكام و رسنو ت  ويي  قيه كه صار  ها  تس   ا صار  خوتشا ها، تعييش مي 

  يس ساتماا ج  و ت ا   توسط وت ر  رشد  و ت هار تسلامي با شماشدگي نما دا  ويي  (تبصره

  .هور  قيه ر  تمو  ج  و ت ا   به عدوتا معاوا وت ر تننخاب مي

 : اهم وظایف رییس سازمان  .1

شتاي متو ر نيتات ستاتماا و پيشتدهار آا بترتي        نامه شاي  تشبرري و آ يش تهيه و تاو ش برنامه -

 .مرتجع ذ ربطتصو ب به 

 .بكا گيري و عزل و نصب نيروي تنساني ساتماا ر  چا چوب قوتنيش و مقر ت  مربوط -

 .شا شاي تبلاغي ر مركز و ر اتر تسناا ساماناشي آموتش و نظا   و كدنرل بر جسش تجرتي برنامه -

شا و معر تي تمضتاشاي مجتات و صتاو  تجتات        تمضاي مكاتبا  و تسدار، ت نناف جساب ر  بانك -

 .شا و تعنبا ت  مصوب شا و جاور برنامه رتخ  شز دهپر

نما داگي ساتماا ر  مقاب  تهخاص جقيقي و جقوقي طرف رعوي تعم تت رتخلتي و ختا جي    -

با جق تننخاب وكي  و جق وكاي  روي  تا  ك ر جه و ت ت ه پيشدهار صلح و ساتش به مرتجع 

 .ذ صلاف با  عا   قوتنيش و مقر ت  مربوط

هرف وظا ف و نمورت  ساتماني ساتماا ج  و ت ا   و تجرتي آا پتس تت تأ يتا   تهيه و تدظيم  -

 .  زي كشو  وت ر، تصو ب هو تي عايي ج  و ت ا   و تأ يا ساتماا ما ر   و برنامه

 .تهيه و تدظيم بورجه سا نه ساتماا و ت ت ه آا به هو تي عايي ج  و ت ا   جه  تصو ب -

 . ا   و تشنمام ر  تجرتي مصوبا  هو تترت   ربيرخانه هو تي عايي ج  و ت -

 .شاي مو ر نيات شا و رسنو تيعم  نامه تهيه و تاو ش آ يش -
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 .  يس ساتماا ج  و ت ا   ر  مقاب  وت ر  رشد  و ت هار تسلامي پاسخگوس  (1تبصره

 . هور تيزجمه جسابرساا توسط ساتماا پررتخ  مي جق (4تبصره

تسدار تو تق بهارت  و تعها تمو  مايي ر  مو ر تعنبا ت  موضوع مفار ت تش مصتوبه بتا تمضتاي      (5تبصره 

 . و نيز ذ حساب معنبر خوتشا بور(  ا مقام مجات تت طرف وي)  يس ساتماا 

شتاي تجرت تي  تم ر  تميدته بيمته تت ترتا، وصتول        شتا و طترف   ساتماا ج  و ت ا   موظف تس  برنامه .1

منو ي، تسكاا، تمو  بهاته  و سلام  جسمي، تيذ ه، تمدي  و  وتر ا، جمت  و نقت  و ر گتر    ماترك تت رتا 

 . شاي ذ ربط  ت تاو ش و به مو ر تجرت ر  آو ر شا و ساتماا تمو  مربوط با شمكا ي مسهوييش وتت تخانه

تي كته ر   هور و نيز سا ر خاما شا ي كه تعنبا  آا تت مح  بورجه عمومي كشو  تأميش مي كليه شز ده .9

تميده تمو  ج  و ت ا   ر  ت ش تساسدامه برتي آا جكمي پي  بيدي نشتا  تتابع مقتر ت  عمتومي كشتو       

 . خوتشا بور

 . باهدا شا و مقر ت  مربوط به آا مي نامه كا كداا ساتماا مشمول مقر ت  قانوا تسنخاتم كشو ي و آ يش .01

ت تا ر  تمو  ج  و ت تا   و نحتو    تهخاص جقيقي و جقوقي و تننخاب كا گز  صاو  مجوت  عايي  .00

شا و ر اتر خاما  ت ا تي برتساس رسنو تيعملي خوتشا بور كه  نظا   بر تنجام وظا ف و  عايي  هرك 

 . توسط ساتماا تدظيم  و به تصو ب شيأ  وت رتا خوتشا  سيا
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 فقیه در امر حج و زیارت  وظایف و اختیارات نمایندگي ولي -ب

قانوني هو تي عتايي ترت ي تعيتيش جتاور و تخنيتا ت  نما دتا  محنترم       مصوبه  6برتساس بدا 

 قيه ر  ساتماا ج  و ت ا   به توتمر مقام معظم  شبري وتگذت  ها كه نما دا  معظم پيشدهارت   ويي

 : باها تي به محضر آا جضر  ت سال كه به هرف ت ر مي ت ر  ت طي نامه

 « مدظله العالي»ای   خامنهالله حضور رهبر معظم انقلاب اسلامي حضرت آیت

  سلام علکیم

هو تي عايي ترت ي ر   كصا و بيس  و شفنميش جلسته ختور،   :  سانا تجنرتما  به تسنحضا  مي 

 ت به مدظو  تنسجام ساخنا ي و تشتكيلاتي متو ر بتاتبيدي    « ساتماا ج  و ت ا  »ساخنا  تشكيلاتي 

 . تصو ب  سانابه  10912/0910نامه  قرت  رتر و آا  ت طي تصو ب

ت ش مصوبه، نما داگي ويي  قيه ر  تمو  ج  و ت ا   جزء ت كاا تصتلي ستاتماا هتداخنه    « 2»ر بدا 

 : آما  تس « 6»ها  و منعاقب آا ر  بدا

وظا ف و تخنيا ت  نما داگي ويي  قيه ر  تمو  ج  و ت ا   برتساس تجكام و رسنو ت  ويي  قيه كته  

 . گررر ها، تعييش ميصار  ها  تس   ا صار  خوتشا 

شاي جوت  نما داگي ويي  قيه ر  تمو  جت  و ت تا    ت    يذت مسناعي تس  وظا ف و مأمو    

نامه هو تي عايي ترت ي تت طر تق قتانوني مربوطته     تصو ب« 6»تعييش و تبلاغ  رمور  تا با توجه به بدا 

 .   پذ ررنسب  به ج  مشك  تشكيلاتي و بورجه جوت  نما داگي پيگيري  تم صو 

ها اا ذكر تس  كه جوت  نما داگي ويي  قيه ر  تمتو  جت  و ت تا   برتستاس  شدمورشتاي       

و متانظر رتهتنش شمته     ق.شتت 0207جضرتعايي به و تو  ر  مرقومته هتر فه مو خته  تاترشم هتوتل       

 : رت  وظا ف ذ   بور  تس  ر  تمر ج  عها ( سر  قاس)رسنو شاي جضر  تمام خميدي 
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 زي خرر وكلاا جه  تحقق ج  تبرتشيمتي   گذت ي و برنامه گذت ي، سياس  شاف: نياتنسجي  

 . و ت ا   مطلوب

 شاي  رشدگي، آموتهي و سياسي برتي تبوتب جمعتي جت  و ت تا   ر  چتا چوب      تجرتي طرف

 شاي مصوب  تشاتف و سياس 

 بته و تو  تت   تيحترتم و عنبتا     تلله گو ي به نياتشاي معدوي، معر ني و مذشبي تت رتا بيت   پاسخ

 . طر ق جذب، ساتماناشي و تعزتم  وجانيوا

     ت تباط مسنمر با تت رتا و مسهو ا ج  ر گر كشو شا ر  موسم ج  و عمر  و ت تا   عنبتا

 . به مدظو  معر ي تسلام، تشيع و تنقلاب تسلامي و طرف مسائ  جهاا تسلام

 شتاي   ر  تميدته شمكتا ي   ت تباط با مرتكز علمي و مذشبي ر گر كشو شاي تسلامي و عربسناا

 . منقاب  و مشنرك

 (  رشدگي، سياسي، تجنماعي و)شاي گوناگوا و مو ر نيات  پووش  و تحقيق ر  تميده... 

   شاي آموتهي برتي تبوتب جمعي ج   شاي  رشدگي و برپا ي رو   برگزت ي شما 

 تهيه و تننشا  كنب، نشر ا  و ر گر محصو   مكنوب سمعي و بصري . 

 ت تباطا  عمومي و تطلاع  ساني ر  جوت  نما داگي ويي  قيه ساتماناشي 

  طرف و برنامه و پشنيباني جه  تحقق تشاتف جوت  نما داگي ويي  قيه 

  شاي تجرت ي و خاماتي ج  و ت ا   ر  رتخ  و خا ج تت كشو   نظا   مسنمر بر كليه  عايي 

  ر  موسم ج   تتخاذ تصميم ر  مو ر مشكلا  تجنمايي ومسائ  مسنحاره خصوصا 

 نظا   بر ر  ا   و مصرف تص  و مدا ع جاص  تت وجو  مأخذ تت تت رتا جه  جفظ مدا ع آنها 

  تجرتي سا ر وظا ف محويه تت سوي مقام معظم  شبري 
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  زي جوت  نما داگي ويي  قيه ر  تمو  جت    گفندي تس  كه ر  طول ت ش ما  هو تي برنامه 

بتا  ( ييش جتوت  نما دتاگي ويتي  قيته و   تيس ستاتماا جت        منشك  تت معتاونيش و مستهو  )و ت ا   

شا و ساخنا  مداسب نق  مهرري ر  پيشبرر و تحقق تشاتف  شاي كا هداسي و تصو ب سياس  بر سي

 .جوت  نما داگي ويي  قيه ت فا كرر  تس 

 فقیه در امر حج و زیارت وظایف و اختیارات ابلاغي ازسوی مقام معظم رهبری به نمایندگي ولي 

لمسلمین جناب آقای قاضی عسگر 
 (دامت توفیقاته) حضرت حجه الاسلام و ا

 نماینده محترم ولی فقیه در امور حج و زیارت

گاه حج و زیارت در نظام اسلامی و لزوم ایجاد انسجام در مجموعه فعالیت های مربوط بهآن سیاست های کلی حاک   م بر سلام علیکم با عنایت به جای

 :عثه مقام معظم رهبری به شرح زیر می باشدساختار و تشکیلات ب 

این . سیاستگزاری در حوزه های مختلف فرهنگی، آموزشی، پژوهشی و سیاسی حج و زیارت بر عهده نماینده محترم ولی فقیه در امور حج و زیارت است .1

 .تربیتی حج و زیارت صورت خواهد پذیرفتوظیفه با رویکرد همراستا سازی فعالیت های خدماتی و رفاهی به زوار با سیایت های فرهنگی و 

بیر و منویات مقام معظم رهبری که ازسوی نماینده  .2 شورای عالی حج سیاست های کلی اجرایی مربوط به حج و زیارت را با توجه به تدا

گاه های اجرایی دخیل در . ایشان به شورا منتقل می شود اعلام خواهد کرد  .اجرای مراسم حج استاین سیاست های ناظر بر هماهنگی دست

نظارت و کنترل نماینده مقام معظم رهبری ناظر بر نظارت های کلان است که از طریق طراحی شاخص کلیدی عملکرد اعمال خواهد  .3

 .نماینده ولی فقیه عند الاقتضاء می تواند نظارت های موردی را اعمال نماید و نمایندگانی برای نظارت بر فرایند کار منصوب کند. شد

هیه محتوا و اجرای طرح های آموزشی و فرهنگی برای زائران و کارگزاران حج و زیارت بر عهده بعثه مقام معظم رهبری است که ت  .4

 .این مهم به پشتیبانی و ظرفیت های اجرایی سازمان حج و زیارت انجام خواهد شد
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کار از ظرفیتهای سازمان تحقیقاتی و پژوهش های مربوط به حج و زیارت در حوزه های دینی و فرهنگی بر عهده بعثه خ  .5 واهد بود که برای این

 .پژوهشی دانشگاهی و حوزوی نیز استفاده خواهد شد

 .سازمان می تواند برای کارگزاران حج آموزش های اجرایی و مدیریتی طراحی و اجرا کند .6

 .بعثه استبرگزاری همایش های علمی و فرهنگی با استفاده از ظرفیتهای اجرایی سازمان بر عهده  .7

حان  .8  .بر عهده بعثه است( در دو حوزه شیعه و سنی) شناسایی، جذب، آموزشی و به کارگماری و کنترل روحانیون، معین و معینه ها و مدا

 .پاسخ گویی به نیازهای معنوی، معرفتی و مذهبی زائران بر عهده بعثه خواهد بود .9

تشکیل شود تا از  به منظور جلوگیری ) تولید و نشر کتب و محصولات فرهنگی  .11
از دوباره کاری در حوزه های مشترک بعثه و سازمان 

 (.جلوگیری شود...چاپ و تولید محصولات غیر کیفی، تکراری و 

ن  .11 در حوزه بین الملل، در موسم حج و زیارت بعثه مسئولیت اصلی را دارد، برقراری ارتباط با مسئولین و زوار سایر کشورها و اندیشمندا

مرتبط  سازمان های  هماهنگی   حج با در غیر موسم . سازمان زیرساختهای اجرایی را تأمین خواهد کرد. عهده بعثه است جهان اسلام بر

صطفی (ع)فرهنگ و ارتباطات، مجمع تقریب، مجمع جهانی اهل بیت ) لم
...( العالمیه، وزارت امور خارجه و ( ص)، جامعه ا

 .روابط بین الملل پیگیری خواهد شد

 .حجاج و زائران ایرانی در موسم حج بر عهده نماینده ولی فقیه خواهد بودسرپرستی  .12

 .سازماندهی ارتباطات عمومی، اطلاع رسانی، طرح و برنامه و پشتیبانی در حوزه بعثه بر عهده نماینده ولی فقیه است .13

 .اجرای سایر وظایف محوله از سوی مقام معظم رهبری  .14

گانی}  {محمدی گلپای

 


